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REQUISITOS PARA TRAMITAR CARTA DE PASANTE 
 

TRAMITAR CONSTANCIAS DE NO ADEUDO A BIBLIOTECA, LABORATORIO Y 

CONTABILIDAD. 

 
 RECOGER RECIBO DE PAGO (UNIDAD LOCAL ESCOLAR FACULTAD DE 

MEDICINA), PAGAR EN EL BANCO SANTANDER. 

 
 SACAR CUATRO COPIAS DEL RECIBO JUNTO CON EL BAUCHER DEL BANCO. 

 
 PASAR AL LABORATORIO DEL DR. JUAN JOSE ACEVEDO (2° piso de la 

Facultad de Medicina) entregar una copia del recibo pagado para la 
elaboración de la Constancia. 

 

 PASAR A LA BIBLIOTECA DE LA FACULTAD CON UNA COPIA DEL RECIBO 
(con los Bibliotecarios de la Facultad, ahí les pondrán la NOTA de que no 

adeudan libros y posteriormente ir a la UAEM CAMPUS CHAMILPA a la 
BIBILIOTECA CENTRAL, para que les elaboren la Constancia. 

 

 PASAR AL 1er. PISO DE LA TORRE AL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y 
ENTREGAR UNA COPIA DEL RECIBO, para la elaboración de la Constancia. 

 
 
CADA DEPARTAMENTO LES ENTREGARÁ LA CONSTANCIA EN ORIGINAL. 

 
TRAER A LA UNIDAD LOCAL ESCOLAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS: 

 
1.- CUATRO FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL RECIENTES CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS: 

 EN BLANCO Y NEGRO, DE FRENTE, AUTOADHERIBLES. 
 EL COLOR DEL FONDO DE LA FOTOGRAFÍA DEBERÁ SER COMPLETAMENTE BLANCO, SIN SOMBRAS 

Y/O ADORNOS. 
 NO ANOTAR SU NOMBRE EN EL REVERSO DE LA FOTOGRAFÍA. 
 EN EL CASO DE LAS MUJERES, EL CABELLO SERA COMPLETAMENTE RECOGIDO, DEJANDO LIBRE LA 

FRENTE, LAS OREJAS Y AMBOS OJOS. 
 LA MUJERES PODRAN USAR ARETES PEQUEÑOS, SIN COLLARES, BLUSA FORMAL BLANCA. 

 LOS HOMBRES DEBERAN TOMARSE LA FOTOGRAFIA CON EL CABELLO RECORTADO Y SIN BARBA. 
 LA ROPA DEBERA SER DE COLOR BLANCO (EVITANDO EL USO DE PLAYERAS, SI ES SACO, ESTE 

DEBERÁ SER GRIS CLARO O BEIGE). 
 EN CASO CONTRARIO PODRÁ SER CON CAMISA BLANCA Y CORBATA ÚNICAMENTE LOS HOMBRES, EN 

EL CASO DE LA MUJERES CON BLUSA FORMAL BLANCA. 

 
2.- ORIGINAL Y COPIA DEL RECIBO QUE SE LES ENTREGÓ EN LA UNIDAD LOCAL ESCOLAR Y DEL BAUCHER 

DEL BANCO. 
 
3.- ORIGINALES DE LAS CONSTANCIAS DE NO ADEUDO A BIBLIOTECA, CONTABILIDAD Y MATERIAL DE 
LABORATORIO. 
 
4.- COPIA FOTOSTÁTICA DE LA CONSTANCIA CON CALIFICACIONES HASTA EL INTERNADO. 
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