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COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

UNIVERSIDAD AUTONOMA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

DEL ESTADO DE MORELOS.

GLOSARIO DE TERMINOS.
PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA, SE ENTENDERA POR:

1.

2.

3.

8.

9.

10.

CONVOCANTE: LA COORDINACION DE ADMINISTRACION POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DERECURSOS MATERIALESDE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

AREAS SOPARTICIPANTES: LAS QUE DE ACUERDO CON LAS FUNCIONES Y PROGRAMAS A SU CARGO, SOLICITAN O
REQUIERAN ADQUIRIR, ARRENDAR SERVICIOS O CONTRATAR SERVICIOS.

CONTRATO: DOCUMENTO A TRAVES DEL CUAL SE FORMALIZAN LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL FALLO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS O PRESTACION DE SERVICIOS.
UNIVERSIDAD: LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

IVA: EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

PARTICIPANTE: LA PERSONA FiSICA Y/O MORAL QUE PARTICIPE EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

PARTIDA: EL DESGLOSE DE LOS SERVICIOSY/O SERVICIOS, CONTENIDOS EN EL ANEXO TECNICO DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION Y/O EN UN CONTRATO O PEDIDO, PARA DIFERENCIARLOS UNOS DE OTROS, CLASIFICARLOS O
AGRUPARLOS.

PROVEEDOR: LA PERSONA FISICA Y/O MORAL CON QUIEN LA UNIVERSIDAD CELEBRE EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTE
PROCEDIMIENTO.

LEY: LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

REGLAMENTO DE LA UAEM: EL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
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CONVOCATORIA AL PROCEDIMIENTO INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

“CONTRATACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES DE LA
UAEM”

APARTADO |. GENERALES

LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, A TRAVES DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION POR CONDUCTO DE LA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, REALIZARA LA CONTRATACION CON PERSONAS FISICAS Y/O MORALES CUYAS ACTIVIDADES
COMERCIALES ESTEN RELACIONADAS CON LA “CONTRATACION DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE NOMINA DE LA UNIDAD LOS
BELENES DE LA UAEM”, EN CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 26, FRACCION I Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

LOS PARTICIPANTES AL PRESENTAR SUS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, ACEPTAN SIN RESERVA DE NINGUN TIPO TODOS Y CADA UNO DE LOS TERMINOS Y CONDICIONES PREVISTOS EN LA
PRESENTE CONVOCATORIA'Y SUS ANEXOS.

1. OBIJETO.

EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014 “CONTRATACION DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION DE NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES DE LA UAEM”, SE REALIZA A SOLICITUD DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ESPECIALES UAEM LOS BELENES A TRAVES DE LADIRECCION DE SERVICIOS GENERALESDE LA UNIVERSIDAD, DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO TECNICO DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS POR LA UNIVERSIDAD, ASI COMO LAS
CONDICIONES RELATIVAS AL PLAZO, LUGAR DE ENTREGA Y FORMA DE PAGO QUE SE ENCUENTRAN DETALLADAS EN EL CUERPO DE LA
PRESENTE.

ESTA CONVOCATORIA COMPRENDE LA ADQUISICION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE NOMINA DEL PERSONALADSCRITO A LA
UNIDAD “LOS BELENES” DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS DESCRITOS EN EL ANEXO 1. “ESPECIFICACION
TECNICA DE LOS PUESTOS REQUERIDOS PARA LA ADMISNITRACION DE NOMINA”, DISTRIBUIDO EN 14 PARTIDAS SOLICITADOS POR EL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES - UAEM. POR LO TANTO, LA ASIGNACION DEL CONTRATO SERA PARA AQUEL
PARTICIPANTE QUE REUNA LAS CONDICIONES, LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS MAS CONVENIENTES PARA LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, DERIVADO DE LA EVALUACION CORRESPONDIENTE.

2. IDIOMA EN EL QUE SE DEBERAN PRESENTAR LAS PROPUESTAS.

LA DOCUMENTACION REFERENTE A LAS PROPOSICIONES, DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA Y FICHAS TECNICAS, DEBERA
PRESENTARSE POR ESCRITO, EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA, FOLIADAS Y EN IDIOMA ESPANOL.

3. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL.

LA CONVOCANTE MANIFIESTA QUE CUENTA CON SUFICIENCIA PRESUPUESTAL PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS MEDIANTE EL
PRESENTE PROCEDIMIENTO.

APARTADO Il. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO.

1. ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES.

A) CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 33 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA,
DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO DIRIGIDO AL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, EN EL
QUE EXPRESEN SU INTERES EN PARTICIPAR, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN TERCERO, MANIFESTANDO LOS DATOS
GENERALES DEL INTERESADO Y EN SU CASO, DEL REPRESENTANTE.

B) LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL INCISO INMEDIATO
ANTERIOR, SERAN CONSIDERADOS PARTICIPANTES Y TENDRAN EL DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION LAS

CUALES PODRAN ENVIAR POR CORREO ELECTRONICO A LAS SIGUIENTES DIRECCIONES victor.rosales@uaem.mx Y
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maria.dolores@uaem.mx, EN FORMATO WORD, LIBRE DE VIRUS, O BIEN, ENTREGARLAS PERSONALMENTE EN LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, COLONIA CHAMILPA, SEXTO PISO DE LA
TORRE DE RECTORIA, C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS, A MAS TARDAR EL DiA VIERNES 14 DE MARZO DEL DOS MIL CATORCE.

C) LA CONVOCANTE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL PARTICIPANTE LA QUE INDIQUE EL
SELLO DE RECEPCION DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y, TRATANDOSE DE LAS SOLICITUDES QUE SE HAGAN LLEGAR A LA
CONVOCANTE VIA CORREO ELECTRONICO, LA HORA QUE REGISTRE EL E-MAIL RECEPTOR.

D) CUANDO LAS SOLICITUDES DE ACLARACION SE PRESENTEN FUERA DEL PLAZO SENALADO EN EL INCISO B) ANTERIOR, O AL INICIO DE
LA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PARTICIPANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE
LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

E) SI EL ESCRITO DE SOLICITUD DE ACLARACION NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA
PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 26 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

F) LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS
PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS
SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SENALADOS SERAN DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

G) LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL.

H) EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, QUIEN DEBERA SER ASISTIDO POR UN
REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA Y USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA Y PRECISA LAS
DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS PARTICIPANTES.

1) LAJUNTA DE ACLARACIONES TENDRA VERIFICATIVO A LAS 14:00 HRS DEL DiA MARTES 18 DE MARZO DEL DOS MIL CATORCE, EN EL
“AUDITORIO CESAR CARRIZALES” UBICADO EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, COLONIA CHAMILPA, PLANTA BAJA DE LA
TORRE DE RECTORIA C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS.

J) AL CONCLUIR LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS
FORMULADOS POR LOS PARTICIPANTES Y LAS RESPUESTAS EXTERNADAS, ACTO CONTINUO SE DEBERA FIRMAR POR LOS
PARTICIPANTES QUE HUBIEREN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ, DE LA CUAL SE
ENTREGARA COPIA A DICHOS ASISTENTES. ASIMISMO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN LUGAR VISIBLE DE
LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES, Y SE
DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DEL ACTA EN EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE SU NOTIFICACION A LOS
PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

K) LAS SOLICITUDES DE ACLARACION QUE SEAN RECIBIDAS CON POSTERIORIDAD AL DIiA Y HORA DEL ACTO DE JUNTA DE
ACLARACIONES, NO SERAN CONTESTADAS POR LA CONVOCANTE POR RESULTAR EXTEMPORANEAS, DEBIENDOSE INTEGRAR AL
EXPEDIENTE RESPECTIVO, EXCEPTO AQUELLAS QUE SERAN CONTESTADAS EN CASO DE QUE LA UNIVERSIDAD DETERMINE CELEBRAR
ULTERIORES JUNTAS DE ACLARACIONES.

L) AL CONCLUIR LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES PODRA SENALARSE LA FECHA Y HORA PARA LA CELEBRACION DE ULTERIORES
JUNTAS. DE RESULTAR NECESARIO, LA FECHA SENALADA EN LA CONVOCATORIA PARA REALIZAR EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES PODRA DIFERIRSE.

M) EN EL ACTA CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA JUNTA DE ACLARACIONES SE INDICARA EXPRESAMENTE ESTA CIRCUNSTANCIA.

CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES, DEBERA SER

CONSIDERADA POR LOS PARTICIPANTES EN LA ELABORACION DE SU PROPUESTA

2. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SERA PRESIDIDO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES, CON LA ASISTENCIA DE UN REPRESENTANTE DE LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL Y DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LA UNIVERSIDAD.

A) SE LLEVARA A CABO: A LAS 15:00 HORAS DEL DIiA VEINTICUATRO DE MARZO DEL DOS MIL CATORCE, EN EL AUDITORIO “CESAR
CARRIZALES” UBICADO EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001, PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE RECTORIA COLONIA CHAMILPA,
C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS.

B) EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE REALIZARA DE MANERA PRESENCIAL.

C) A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS, LA CONVOCANTENO
PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN OTRO PARTICIPANTE NI OBSERVADOR Y PROCEDERA A REGISTRAR A LOS PARTICIPANTES.

D) LOS PARTICIPANTES DEBERAN ENTREGAR EN DOS SOBRES CERRADOS Y SEPARADOS LAS PROPUESTAS (TECNICA Y ECONOMICA) A
QUIEN PRESIDA EL ACTO. DESPUES DE ENTREGAR SUS SOBRES NO PODRAN ANEXAR MAS DOCUMENTOS A SU PROPUESTA, EN CASO
DE NO HACER ENTREGA DE TODA LA DOCUMENTACION EN EL MOMENTO SOLICITADO LA PROPUESTA SERA DESECHADA.

E) UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA, SE PROCEDERA A SU APERTURA, HACIENDOSE CONSTAR LA
DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU CONTENIDO.
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F) A CONTINUACION SE PROCEDERA A DAR LECTURA A LAS PROPUESTAS ADMITIDAS O DESECHADAS, DEBIENDO ASENTAR EN EL ACTA
LA CAUSA QUE FUNDA Y MOTIVA EL DESECHAMIENTO.

G) EN SEGUIDA, SE PROCEDERA A DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE LAS PROPUESTAS PREVIAMENTE ACEPTADAS CUYOS MONTOS
SE INCLUIRAN EN EL ACTA RESPECTIVA.

H) POR LO MENOS UN PARTICIPANTE EN FORMA CONJUNTA CON EL TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
RUBRICARAN LAS PROPOSICIONES.

1) SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR EL IMPORTE DE CADA UNA DE ELLAS; SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE
SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA INVITACION, FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS VEINTE DIAS
NATURALES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA
DE VEINTE DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DEL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE.

J) LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS PARTICIPANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ TRANSCURRIDOS
SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE CONOCER EL FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA
ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPUESTAS DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION
DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS, LA UNIVERSIDAD PODRA PROCEDER A SU
DEVOLUCION O DESTRUCCION.

K) EL ACTA DEBERA SER RUBRICADAS POR LOS PARTICIPANTES QUE HUBIEREN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE
ELLOS RESTE VALIDEZ, DE LA CUAL SE ENTREGARA COPIA A DICHOS ASISTENTES. ASIMISMO, SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA
CORRESPONDIENTE EN LUGAR VISIBLE DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, POR UN TERMINO NO
MENOR DE CINCO DIAS HABILES, Y SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DEL ACTA EN EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE
SU NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA
NOTIFICACION PERSONAL.

3. ACTO DE FALLO.

ENTERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 35 FRACCION IlI, 37 Y 37 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL FALLO SE DARA A CONOCER A LAS 17:00 HORAS DEL DiA 28 DE MARZO DEL DOS MIL CATORCE, EN
LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNVERSIDAD, EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001 COLONIA
CHAMILPA, C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS, SEXTO PISO DE LA TORRE DE RECTORIA, SE ENTREGARA UNA COPIA DEL ACTA
CORRESPONDIENTE A TODOS Y CADA UNO DE LOS PARTICIPANTES PRESENTES, PREVIO ACUSE DE RECIBO. ASIMISMO, SE FIJARA UN
EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN LUGAR VISIBLE DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, POR UN
TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES, Y SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR EN EL SITIO WEB DE LA UNIVERSIDAD PARA EFECTOS DE
SU NOTIFICACION A LOS PARTICIPANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION
PERSONAL.

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 37 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADVIERTA LA EXISTENCIA DE UN ERROR DE FORMA (MECANOGRAFICO O ARITMETICO) QUE
AMERITE MODIFICAR EL FALLO, SIN QUE TRASCIENDA EN SU RESULTADO, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU
EMISION Y SIEMPRE QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION PROCEDERA A SU CORRECCION, CON LA INTERVENCION DE SU SUPERIOR JERARQUICO, Y EN SU CASO DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL MISMO, MEDIANTE EL ACTA RESPECTIVA, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS
MOTIVOS QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS PARTICIPANTES QUE
HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION. CUANDO EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO TRASCENDIERA AL
RESULTADO DEL MISMO, EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DARA VISTA DE INMEDIATO AL ORGANO INTERNO DE CONTROL PARA
QUE, EN SU CASO, DETERMINE LA PROCEDENCIA DE SUSPENDER EL PROCEDIMIENTO Y LAS DIRECTRICES PARA LA ENMIENDA
CORRESPONDIENTE.

4. FIRMA DEL CONTRATO.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES,
SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS EN EL PROPIO FALLO, O BIEN, EN
LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION.

UNA VEZ NOTIFICADO EL FALLO, EL PARTICIPANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERA PRESENTARSE EN LA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES DE LA UNIVERSIDAD, EN AVENIDA UNIVERSIDAD N° 1001 COLONIA CHAMILPA, C.P. 62209 EN CUERNAVACA, MORELOS,
SEXTO PISO DE LA TORRE DE RECTORIA, EN UN HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS DE LUNES A VIERNES, A FIN DE INICIAR LOS TRAMITES
PARA LA ELABORACION DEL CONTRATO O PEDIDO, QUE DEBERA FORMALIZARSE DENTRO DE LOS QUINCE DIAS NATURALES SIGUIENTES
AL DE LA CITADA NOTIFICACION.
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PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO O PEDIDO, DE CONFORMIDAD CON LA RESOLUCION DE LA MISCELANEA FISCAL, REFERENTE AL
ARTICULO 32 D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, EL PARTICIPANTE GANADOR, DEBERA PRESENTAR ESCRITO, BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, EN EL QUE MANIFIESTE QUE HA CUMPLIDO CON SUS OBLIGACIONES EN MATERIA DE INSCRIPCION Y AVISOS AL R.F.C. Y
QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES RESPECTO DE LA PRESENTACION DE LA
DECLARACION ANUAL POR EL ULTIMO EJERCICIO FISCAL.

SI EL PARTICIPANTE NO FIRMA EL CONTRATO O PEDIDO POR CAUSAS IMPUTABLES AL MISMO, LA CONVOCANTE,SIN NECESIDAD DE UN
NUEVO PROCEDIMIENTO, DEBERA ADJUDICAR EL CONTRATO AL PARTICIPANTE QUE HAYA OBTENIDO EL SEGUNDO LUGAR, SIEMPRE
QUE LA DIFERENCIA EN PRECIO CON RESPECTO A LA PROPOSICION INICIALMENTE ADJUDICADA NO SEA SUPERIOR EN UN MARGEN DEL
DIEZ POR CIENTO, EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

PARA FIRMAR EL CONTRATO, LA PERSONA FISICA O MORAL, DEBERA PRESENTAR ORIGINAL Y/O COPIA CERTIFICADA DE LA
DOCUMENTACION A QUE SE REFIERE EL ANEXO 4 DE ESTAS BASES, IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (PASAPORTE, CREDENCIAL PARA
VOTAR CON FOTOGRAFIA, LICENCIA DE CONDUCIR), TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS, ADEMAS ORIGINAL Y COPIA DE LA CLAVE
UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP).

LA UNIVERSIDAD PODRA DENTRO DE SU PRESUPUESTO APROBADO Y DISPONIBLE, BAJO SU RESPONSABILIDAD Y POR RAZONES
FUNDADAS Y EXPLICITAS, ACORDAR EL INCREMENTO DEL MONTO DEL CONTRATO O DE LA CANTIDAD DE SERVICIOS O SERVICIOS
SOLICITADOS, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

5. PROPOSICIONES CONJUNTAS.
NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.
6. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR UNA SOLA PROPOSICION POR EL SERVICIO SOLICITADO, EN LOS PLAZOS Y TERMINOS
SENALADOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, LA CUAL DEBERA CUMPLIR EN SU TOTALIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS
EN EL ANEXO 1. “ESPECIFICACION TECNICA DE LOS PUESTOS REQUERIDOS PARA LA ADMISNITRACION DE NOMINA”,CON TODOS LOS
REQUISITOS QUE SE MENCIONAN EN LA CONVOCATORIA, AS[ COMO AQUELLAS MODIFICACIONES QUE RESULTEN DE LA(S) JUNTA(S) DE
ACLARACIONES Y PRESENTARLOS EN EL LUGAR, FECHA, HORA Y FORMA SENALADOS PARA TAL EFECTO.

DENTRO DEL SOBRE QUE CONTENGA LA PROPUESTA TECNICA DEBERAN ANEXAR COPIA CERTIFICADA Y/O COPIA SIMPLE PARA SU
DEBIDO COTEJO, LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL ANEXO 4, ASIMISMO DEBERAN PRESENTAR EN ORIGINAL LO SIGUIENTE,

e  ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA A FIN DE ACREDITAR SU EXISTENCIA LEGAL, MODIFICACIONES A DICHO INSTRUMENTO,
LAS QUE DEBERAN ESTAR INSCRITAS EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO QUE CORRESPONDA.

e PODER NOTARIAL, GENERAL O ESPECIAL, EN EL CUAL SE FACULTE EXPRESAMENTE AL REPRESENTANTE PARA CELEBRAR
CONTRATOS.

e CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL (AMPLIACION 1/2 CARTA).

e IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROVEEDOR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL, CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,
CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL VIGENTE,
LOS FORMULARIOS FM2 Y FM3 ESTOS ULTIMOS EN CASO DE SER DE NACIONALIDAD EXTRANJERA (AMPLIACION 1/2 CARTA).

e COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL: FORMATO R1 DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO CON EL CUAL SE
DIO DE ALTAY EN SU CASO R2 DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL Y/O RECIBO DE TELEFONO O PREDIAL, CON UNA ANTIGUEDAD
NO MAYOR A DOS MESES.

e  COPIA DEL ESTADO DE CUENTA QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA.

e ESCRITO DE SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA DONDE MANIFIESTE EL NUMERO DE UNA CUENTA DE CHEQUES
REGISTRADA A SU NOMBRE, QUE CONTENGA LA CLABE INTERBANCARIA DE 18 DIGITOS.

e DATOS DE FACTURACION.

LOS PARTICIPANTES ENTREGARAN SUS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA EN HOJAS MEMBRETADAS, FOLIADAS DE MANERA
SECUENCIAL Y FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN CADA UNA DE SUS HOJAS, EN DOS SOBRES
CERRADOS, SEPARADOS E INDEPENDIENTES UNO DEL OTRO, SELLADOS DE FORMA TAL QUE SE GARANTICE SU INVIOLABILIDAD HASTA EL
MOMENTO DE SU APERTURA EN JUNTA PUBLICA.

-7-



COORDINACION DE ADMINISTRACION
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DEL ESTADO DE MORELOS.

APARTADO lll. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO.

ESTAN IMPEDIDAS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO AQUELLAS PERSONAS FISICAS O MORALES QUE HAYAN
GENERADO ALGUN CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, O BIEN, QUE HAYAN INTERVENIDO O
ESTEN INTERVINIENDO COMO COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO EN ALGUN ASUNTO PENAL, LABORAL, ADMINISTRATIVO
O DE CUALQUIER OTRA INDOLE.

TAMPOCO PODRAN PARTICIPAR LAS PERSONAS QUE POR CAUSAS DE INCUMPLIMIENTO A CONTRATOS CELEBRADOS CON
ANTERIORIDAD CON LA CONVOCANTE, HAYAN CAUSADO PERJUICIOS A LA DEPENDENCIA, EN TERMINOS DEL ARTICULO 50 FRACCION V
DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, LA
UNIVERSIDAD PODRA ACTUAR CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 54, 54 BIS 59 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

LAS PERSONAS QUE DESEEN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO, ADEMAS DE CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LAS PRESENTES BASES,
NO DEBERAN ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ARTICULO 24 DEL REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

1. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS OBJETO DE ADQUISICION.

EL PRESENTE PROCEDIMIENTO LO INTEGRAN EL ANEXO 1 “ESPECIFICACION TECNICA DE LOS PUESTOS REQUERIDOS PARA LA
ADMISNITRACION DE NOMINA”, DISTRIBUIDO EN 14 PARTIDAS SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS
BELENES - UAEM.

PARA LA PRESENTACION DE SUS PROPUESTAS, LOS PARTICIPANTES DEBERAN SUJETARSE A LOS REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES
PREVISTOS EN ESTAS BASES Y LAS MODIFICACIONES QUE SE DERIVEN DE LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES, DESCRIBIENDO EN FORMA
AMPLIA Y PORMENORIZADA LOS SERVICIOS QUE ESTEN OFERTANDO.

SI RESULTARE QUE DOS O MAS PROPOSICIONES SON SOLVENTES POR QUE SATISFACEN LA TOTALIDAD DE LOS REQUERIMIENTOS
SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE PARA LA MISMA PARTIDA, SE ADJUDICARA A QUIEN PRESENTE LA PROPOSICION CUYO PRECIO SEA
EL SOLVENTE MAS BAJO POR PARTIDA DE ACUERDO AL COMPARATIVO ECONOMICO QUE REALICE LA CONVOCANTE Y DE ACUERDO AL
CRITERIO DE EVALUACION.

EL CONTRATO QUE SE GENERE EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION SE FORMALIZARA CON EL PARTICIPANTE QUE DESPUES DE LA
EVALUACION TECNICA'Y ECONOMICA HAYA PRESENTADO LA PROPUESTA SOLVENTE MAS BAJA PARA LA CONVOCANTE DE LA PARTIDA.

2. ANEXOS.

LA PRESENTE CONVOCATORIA LA INTEGRAN SEIS ANEXOS, LOS CUALES DEBERAN SER CONSIDERADOS POR LOS PARTICIPANTES PARA LA
PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

o ANEXO N°1 “ESPECIFICACION TECNICA DELOS PUESTOS REQUERIDOS PARA LA ADMISNITRACION DE NOMINA” (ESTE ANEXO
DEBERA PRESENTARSE DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL QUE CUENTE CON
FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO).

o ANEXO N°2 “FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA”, (ESTE ANEXO DEBERA PRESENTARSE
DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL
CONTRATO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO).

o ANEXO N°3 “LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS” (ESTE ANEXO CONTIENE LA LISTA DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN
INTEGRARSE DENTRO DEL SOBRE DE LA PROPUESTA TECNICA).

o ANEXO N°4 “FORMATO DE ACREDITACION CONFORME AL ARTICULO 48 FRACCION V DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO”(ESTE ANEXO DEBERA PRESENTARSE DEBIDAMENTE
FIRMADO POR EL PARTICIPANTE O SU REPRESENTANTE LEGAL QUE CUENTE CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO EN
CASO DE RESULTAR ADJUDICADO).

o ANEXO N°5 “MODELO DE LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO”.

o ANEXO N°6 “MODELO DEL CONTRATO".
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DEL ESTADO DE MORELOS.

APARTADO IV. REQUISITOS PARA LAS PROPOSICIONES.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES,INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPOSICIONES.

A)

B)

Q)

D)

E)

A)

B)

Q)

D)

1. ELABORACION DE PROPOSICIONES.

EL PARTICIPANTE DEBERA ELABORAR LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS,EN PAPEL MEMBRETADO, LASCUALES NO
DEBERAN TENER TACHADURAS, NI ENMENDADURAS Y DE ACUERDO A LO QUE SENALA EL ARTICULO 50 SEGUNDOPARRAFO DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; LASPROPOSICIONES TECNICAS
Y ECONOMICAS DEBERAN PRESENTARSE FOLIADAS DE MANERA SECUENCIAL, EJEMPLO: (1/60, 2/60, 3/60, 4/60 ETC.), CON EL
PROPOSITO DE FACILITAR Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA INVITACION.

LAS PROPOSICIONES, DEBERAN REALIZARSE EN ESTRICTO APEGO A LAS NECESIDADES PLANTEADAS POR LA CONVOCANTE, SUS
ANEXOS Y LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DE LO CONTRARIO LAS PROPOSICIONESSERAN DESECHADAS DURANTE LA
EVALUACION CUALITATIVA.

LOS PARTICIPANTES SOLO DEBERAN PRESENTAR UNA PROPOSICION TANTO TECNICA COMO ECONOMICA EN EL
PRESENTEPROCEDIMIENTO.

LAS PROPUESTAS SE PRESENTARAN EN IDIOMA ESPANOL, FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE EN LA ULTIMA HOJA Y FIRMADA O
RUBRICADA EN LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN INCLUIDOS SUS ANEXOS, POR LA PERSONA FACULTADA PARA ELLO, TANTO
ENLAS PROPUESTAS TECNICA COMO ECONOMICA Y EN CADA UNO DE LOS MANIFIESTOS SOLICITADOS EN LAPRESENTE
CONVOCATORIA.

LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INDICAR LOS MONTOS POR CADA UNA DE LAS PARTIDAS OFERTADAS, DEACUERDO A LA
PROPUESTA DE LOS PARTICIPANTES LA CUAL DEBERA SER ELABORADA CON APEGO AL FORMATO PRESENTADO COMOANEXO 2 DE
LA PRESENTE CONVOCATORIA, Y DEBERA SER CONSISTENTE CON LA INFORMACION DE SU PROPUESTA TECNICA.

2. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

EL SERVIDOR PUBLICO DE LA UNIVERSIDAD QUE PRESIDA EL ACTO, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 48 DELREGLAMENTO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO SERA LA UNICA PERSONAFACULTADA PARA
ACEPTAR LAS PROPUESTAS Y TOMAR TODAS LAS DECISIONES DURANTE LA REALIZACION DEL MISMO.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
ELPARTICIPANTE DEBERA ENTREGAR EN SOBRES CERRADOS, SELLADOS E IDENTIFICADOS COMO PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA, LOSOLICITADO EN LOS ANEXOS 1 Y 2. ASIMISMO, LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL ANEXO 4DEBERA
PRESENTARLADENTRODEL SOBREQUE CONTENGA LA PROPUESTA TECNICA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 34 PRIMER
PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS YSERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO EN ORIGINAL .

NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION O DE ACREDITAMIENTO DE LA REPRESENTACION DE LA
PERSONAQUE SOLAMENTE ENTREGUE LAS PROPUESTAS, PERO SOLO PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON
CARACTER DEOYENTE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTORPUBLICO.

EN LA MISMA ACTA SE HARA CONSTAR LA REVISION CUANTITATIVA DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, EL IMPORTE TOTAL DE
CADAUNA DE LAS PROPUESTAS RECIBIDAS Y SE SENALARA EL LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA
INVITACION.

3. CONTENIDO DE LA PROPUESTA TECNICA.

LA DOCUMENTACION REQUERIDA DEBERA PRESENTARSE PREFERENTEMENTE EN EL ORDEN EN EL CUAL SE SOLICITA EN
LACONVOCATORIA.

ANEXO N°. 1“ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS Y/O SERVICIOS SOLICITADOS”.

LA OFERTA TECNICA DEBE CUMPLIR EN SU TOTALIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS SENALADAS EN EL “ANEXO 1”.

ANEXO N°. 3 “FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE”.

LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR DENTRO DE SU PROPUESTA TECNICA LOS SIGUIENTES ESCRITOS EN FORMATO LIBRE EN HOJA
MEMBRETADA Y DIRIGIDOS A LA UNIVERSIDAD DEBIDAMENTE FIRMADOS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O POR LA PERSONA QUE
CUENTE CON FACULTADES PARA FIRMAR LA PROPUESTA (NO RUBRICA), EN LOS QUE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD SE
COMPROMETE A LOS SIGUIENTES TERMINOS.

-9-



COORDINACION DE ADMINISTRACION
) DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
UNIVERSIDAD AUTONOMA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

DEL ESTADO DE MORELOS.

1. FORMATO A: ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, CONOCER EL REGLAMENTO GENERAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

2. FORMATO B: ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE, QUE EL REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA
SUSCRIBIR A NOMBRE DE SU REPRESENTADA, LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA, PREFERENTEMENTE COMO SE SENALA
EN EL (FORMATO DE ACREDITACION CONFORME AL ARTICULO 48 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO).

ASl MISMO DEBERA PROPORCIONAR SU CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; CORREO ELECTRONICO,
NOMBRE Y DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES QUE RESULTEN DE LOS ACTOS, CONTRATOS Y
CONVENIOS QUE SE CELEBREN EN APEGO A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y
SU REGLAMENTO), ASI COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE.

3. FORMATO C: ESCRITO DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE QUE SU REPRESENTADA CUMPLE CON LO SENALADO EN EL
ARTICULO 28 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
RELACIONADO CON LA NACIONALIDAD MEXICANA DE LA EMPRESA PARTICIPANTE.

4. FORMATO D: EN ESTE ANEXO SE DEBERA INCLUIR LOS SIGUIENTES TEXTOS:

a) ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL PARTICIPANTE, SUS ACCIONISTAS Y
REPRESENTANTES, NO SE ENCUENTRAN EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR.

b) MANIFESTACION QUE, CONFORME A LO PREVISTO EN LA FRACCION IX DEL ARTICULO 29 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 39 Y 48 DE SU REGLAMENTO, QUE POR Si
MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS, PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

c) MANIFESTACION QUE, SU REPRESENTADA SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES A LA
FECHA DE LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES EN TERMINOS DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION, ASIMISMO DEBERA ANEXAR COPIA SIMPLE DE UNA FACTURA A FIN DE QUE LA CONVOCANTE PUEDA
VERIFICAR'Y ACTUALIZAR SUS DATOS FISCALES.

5. FORMATO E: COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL QUE FIRMA LAS PROPUESTAS, CON
FOTOGRAFIA Y FIRMA LEGIBLE. (SOLAMENTE SE ACEPTARAN: CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL
ELECTORAL VIGENTE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, TRATANDOSE DE EXTRANJEROS EL DOCUMENTO MIGRATORIO
VIGENTE QUE CORRESPONDA, EMITIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, CERTIFICADO DE MATRICULA CONSULAR,
EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES O EN SU CASO POR LA OFICINA CONSULAR DE LA
CIRCUNSCRIPCION DONDE SE ENCUENTRE EL CONNACIONAL, O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO OFICIAL, ESTOS ULTIMOS EN
CASO DE SER DE NACIONALIDAD EXTRANJERA).

6. FORMATO F: ESCRITO DE, QUE NO HA GENERADO ALGUN CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS, O BIEN, QUE HAYA INTERVENIDO O ESTE INTERVINIENDO COMO COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO
EN ALGUN ASUNTO PENAL, LABORAL, ADMINISTRATIVO O DE CUALQUIER OTRA INDOLE.

ESCRITO, QUE POR SU CONDUCTO NO PARTICIPAN EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO, PERSONAS FISICAS O MORALES, QUE SE
ENCUENTREN INHABILITADAS POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, EN LOS TERMINOS DEL TiTULO
QUINTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

7. FORMATO G: CARTA DEL PARTICIPANTE, EN DONDE SE COMPROMETE EN CASO DE QUE RESULTE ADJUDICADO, A REPARAR
LOS POSIBLES DANOS Y/O PERJUICIOS QUE SE OCASIONEN AL NO CUMPLIR CON EL SERVICIO DE LA ADMINISTRACION DE LA
NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES EN LOS PLAZOS Y TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CONTRATO.

8. FORMATO H: ESCRITO DEL PARTICIPANTE, EN EL CUAL SENALE QUE LA OFERTA ESTARA VIGENTE 60 (SESENTA) DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
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9. FORMATO I: COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE LAS BASES DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

10. FORMATO J: EL PARTICIPANTE DEBERA PRESENTAR EL CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA, DEBIDAMENTE FIRMADO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD POR SU REPRESENTANTE LEGAL. YDEBERA SENALAR LASEMPRESAS YA SEAN PUBLICAS O
PRIVADAS EN LAS QUE HAYA PROPORCIONADO SERVICIO SIMILAR AL QUE ESTA SOLICITANDO LA CONVOCANTE, ASI MISMO
DEBERA ANEXAR POR LO MENOS ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA DE UN CONTRATO CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A
2011, 2012 Y 2013, INCLUYENDO NOMBRE, CARGO Y TELEFONOS DE LA PERSONA QUE PUEDE OTORGAR INFORMACION.

LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS EN ESTE PUNTO, DEBERAN PRESENTARSE EN EL ORDEN INDICADO, A EFECTO DEFACILITAR SU
REVISION.

4. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA.
ANEXO N° 2 “FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA”.

1. LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INDICAR EL PRECIO UNITARIO ANTES DE IVA DE LA PARTIDA OFERTADA, ASI COMO ELIMPORTE
SUBTOTAL SIN IVA, Y LA SUMA TOTAL DE LOS SUBTOTALES DESGLOSANDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,CONSIDERANDO
SOLO DOS DECIMALES, DE ACUERDO A SU PROPUESTA TECNICA Y ELABORADA PREFERENTEMENTE CONAPEGO AL FORMATO
PRESENTADO COMO ANEXON® 2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

2. MANIFESTACION DE QUE LA VIGENCIA DE LA OFERTA Y SUS PRECIOS SE MANTENDRAN FIJOS DURANTE UN PERIODO DE60 DIAS.

3. LOS PARTICIPANTES PODRAN OFERTAR UNA O LA TOTALIDAD DE LAS PARTIDAS, DEBIENDO RESPETAR EL ORDEN DE ESTAS DE
ACUERDO AL ANEXO TECNICO, CUANDO NO OFERTE DETERMINADA PARTIDA DEBERA ENUNCIARLAS Y EXPRESAR EL COSTO
UNITARIO EN CEROS ($00.00).

EN CASO DE QUE LA PROPOSICION ECONOMICA NO COINCIDA CON LOS TERMINOS DE LA PROPOSICION TECNICA, LA PROPOSICION EN
SUCONJUNTO SERA DESECHADA DURANTE LA EVALUACION CUALITATIVA.

APARTADO V. CRITERIO PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DE CONTRATOS.

1. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO Y EVALUACION DE PROPOSICIONES ECONOMICAS.

LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA DE LAS PROPUESTAS ASI COMO, LAS PROPUESTAS
TECNICAS Y ECONOMICAS CONTENGAN LA INFORMACION, DOCUMENTACION Y REQUISITOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS
ANEXOS, Y HARA UNA EVALUACION DE LA PARTIDA.

2. DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS.

EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA, QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA
SOLVENCIA DE LA PROPOSICION O LA COMPROBACION DE QUE ALGUN PARTICIPANTE HA ACORDADO CON OTROS ELEVAR EL COSTO DE
LOS SERVICIOS SOLICITADOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
PARTICIPANTES, SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA(S) PROPUESTA(S) QUE SE ENCUENTREN EN DICHA HIPOTESIS, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 29 FRACCION XV DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

3. CRITERIO DE ANALISIS TECNICO.

LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES EN CONJUNTO CON EL AREA SOLICITANTE, SERAN LAS RESPONSABLES DE VERIFICAR QUE LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS PARTICIPANTES CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA DE LA
INVITACION.

PARA TAL EFECTO, SE UTILIZARA EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LA CONVOCANTE Y OFERTE EL PRECIO MAS BAJO, POR LO QUE SE EVALUARAN AL MENOS LAS DOS
PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO, DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN
PRECIO.
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EN TODOS LOS CASOS SE VERIFICARA:

QUE LA OFERTA TECNICA CUMPLA EN SU TOTALIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES SENALADAS EN EL ANEXO NO.1 “ESPECIFICACION
TECNICA DEL SERVICIO SOLICITADO”, DE ACUERDO ALSERVICIO COTIZADO POR LOS PARTICIPANTES, MISMA QUE DEBERA ESTAR
ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE, DEBIDAMENTE FIRMADA EN LA ULTIMA HOJA POR EL REPRESENTANTE
LEGAL.

SE EVALUARAN TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LOS ANEXOS NO. 1 Y 4 DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA Y QUE SEAN PRESENTADOS EN LOS TERMINOS EN LOS QUE FUERON SOLICITADOS.

DE LA EVALUACION ANTERIOR, SE EMITIRA UN DICTAMEN TECNICO EN EL QUE SE HARA CONSTAR QUE SE ANALIZARON LAS
PROPUESTAS PRESENTADAS Y EL RESULTADO DE SU EVALUACION. EN EL CASO DE QUE EL PARTICIPANTE NO CUMPLA
TECNICAMENTE EN LA PARTIDA, LA CONVOCANTE,HARA CONSTAR EN DICHO DICTAMEN LAS RAZONES POR LAS QUE EL
PARTICIPANTE NO CUMPLE TECNICAMENTE Y SE DESECHARA SU PROPUESTA EN LA PARTIDA CORRESPONDIENTE.

4. CRITERIO DE EVALUACION ECONOMICA.

LAS PROPUESTAS QUE SE CONSIDERARAN PARA SU EVALUACION ECONOMICA, SERAN AQUELLAS QUE HAYAN CUMPLIDO CON LO
ESPECIFICADO EN ESTA CONVOCATORIA. LA CONVOCANTE,REALIZARA EL ANALISIS DETALLADO DE LAS OFERTAS ECONOMICAS BAJO LOS
SIGUIENTES CRITERIOS:

VERIFICARA QUE LA OFERTA ECONOMICA ESTE ELABORADA EN PAPEL MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE DEBIDAMENTE FIRMADA
(NO RUBRICA) POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE, DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL NUMERAL 4 DEL APARTADO
IV DE CONFORMIDAD CON EL FORMATO DE LA PROPUESTA ECONOMICA ANEXO 2.

EN CASO DE QUE EXISTA UN ERROR ARITMETICO, SE CONSIDERARA PARA LA EVALUACION EL PRECIO UNITARIO ANTES DE I.V.A.
PROPUESTO POR EL PARTICIPANTE, DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL ARTICULO 55 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. SI EL PARTICIPANTE NO ACEPTA LA CORRECCION DE LA
PROPUESTA, SE DESECHARA LA MISMA EN LA PARTIDA QUE CORRESPONDA.

SE ELABORARA UN COMPARATIVO CONSIDERANDO LOS PRECIOS OFERTADOS DE LA PARTIDA A FIN DETERMINAR CUAL RESULTA LA
PROPUESTA ECONOMICA MAS BAJA, DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL ANEXO NO. 2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA,
LO QUE PERMITIRA REALIZAR LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS EN IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS
PARTICIPANTES.

LOS PARTICIPANTES QUE SERAN SUSCEPTIBLES DE EVALUACION ECONOMICA, SERAN AQUELLOS QUE ACREDITEN LA EVALUACION
TECNICA Y ADMINISTRATIVA DETALLADA DE ACUERDO AL DICTAMEN TECNICO, POR LO QUE SU PROPUESTA ECONOMICA SERA
EVALUADA EN TERMINOS DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LAS ESPECIFICACIONES DESCRITAS EN LA PROPUESTA ECONOMICA CORRESPONDAN A LAS
OFERTADAS EN EL ANEXO TECNICO PRESENTADO, POR LO QUE DE EXISTIR DISCREPANCIA EN LA INFORMACION CONTENIDA EN LA
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA Y QUE AFECTE DIRECTAMENTE LA SOLVENCIA DE LAS MISMAS, LA PROPUESTA SERA DESECHADA
EN LA PARTIDA DE QUE SE TRATE.

LAS PROPUESTAS QUE CUMPLAN TECNICAMENTE Y ECONOMICAMENTE SERAN EVALUADAS ENTRE SI PARA DETERMINAR, CUAL DE
ELLAS RESULTA SER LA MAS BAJA DE LA PARTIDAY SUSCEPTIBLE DE ADJUDICARSE.

5. CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES.

EL CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES, SE REALIZARA CUANDO SE UTILICE EL CRITERIO DE EVALUACION BINARIO Y AL EFECTO SE
ATENDERA LO SIGUIENTE:

a.

EL CALCULO DE LOS PRECIOS NO ACEPTABLES SE LLEVARA A CABO UNICAMENTE CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN PRECIO
OFERTADO ES INACEPTABLE PARA EFECTOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO, PORQUE RESULTA SUPERIOR AL PORCENTAJE A QUE
HACE REFERENCIA LA FRACCION XI DEL ARTICULO 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO

PARA CALCULAR CUANDO UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, SE TOMARAN COMO REFERENCIA LOS PRECIOS DE LAS OFERTAS
PRESENTADAS EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, SE DEBERA CONTAR CON AL MENOS TRES PROPOSICIONES ACEPTADAS
TECNICAMENTE Y EL PROMEDIO DE DICHAS OFERTAS SE OBTENDRA DE LA SIGUIENTE MANERA:
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i SE SUMARAN TODOS LOS PRECIOS OFERTADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION QUE SE ACEPTARON
TECNICAMENTE;
ii. EL RESULTADO DE LA SUMA SENALADA EN EL INCISO QUE ANTECEDE SE DIVIDIRA ENTRE LA CANTIDAD DE PRECIOS
CONSIDERADOS EN EL INCISO ANTERIOR, Y
iii. EL PROMEDIO SERA EL RESULTADO DE LA DIVISION A QUE SE REFIERE EL INCISO ANTERIOR.

A LAS CANTIDADES RESULTANTES DE LAS OPERACIONES EFECTUADAS EN LAS FRACCIONES ANTERIORES SE LES SUMARA EL PORCENTAJE
PREVISTO EN LA FRACCION XI DEL ARTICULO 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADO SEA SUPERIOR AL RESULTADO DE ESTA ULTIMA OPERACION, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO
ACEPTABLE.

6. ADJUDICACION.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 36 Y 36 BIS DE LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO Y 51 DE SU REGLAMENTO, LA CONVOCANTE VERIFICARA QUE LAS PROPOSICIONES CUMPLAN CON LOS REQUISITOS
SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA, UNA VEZ REALIZADA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, LA PARTIDA SE ADJUDICARA AL
PARTICIPANTE CUYA PROPOSICION RESULTE SOLVENTE SIEMPRE QUE REUNA CONFORME A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION
ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, LAS CONDICIONES LEGALES, ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS POR
LACONVOCANTEY GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS Y OFERTE EL PRECIO
SOLVENTE MAS BAJO DE LA PARTIDA Y DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

A. S| DERIVADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES SE OBTUVIERA UN EMPATE EN EL PRECIO DE LA PARTIDA OFERTADA EN
DOS O MAS PROPOSICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO EMPRESAS, A
CONTINUACION SE CONSIDERARA A LAS PEQUENAS EMPRESAS Y EN CASO DE NO CONTARSE CON ALGUNA DE LAS ANTERIORES SE
ADJUDICARA A LA QUE TENGA EL CARACTER DE MEDIANA EMPRESA.

B. EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACION DE LOS SECTORES SENALADOS EN EL NUMERO
ANTERIOR, O BIEN, DE NO HABER EMPRESAS DE ESTE SECTOR Y EL EMPATE SE DIERA ENTRE PARTICIPANTES QUE NO TIENE EL
CARACTER DE MIPYMES, SE REALIZARA LA ADJUDICACION DE LA PARTIDA A FAVOR DEL PARTICIPANTE QUE RESULTE GANADOR DEL
SORTEO QUE SE REALICE A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INSACULACION, COMO LO SENALA EL ARTICULO 54 DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

C. LA UNIVERSIDAD PODRA AMPLIAR LOS CONTRATOS O PEDIDOS DE ACUERDO A LA NECESIDAD Y DISPOSICION PRESUPUESTARIA Y EL
PRECIO DE LOS SERVICIOS SERA IGUAL AL PACTADO ORIGINALMENTE.

APARTADO VI. OBSERVACIONES PARA EL PROVEEDOR ADJUDICADO.

1. CONDICIONES QUE DEBERA CUMPLIR EL PARTICIPANTE ADJUDICADO.
EL SERVICIO SOLICITADO TENDRA UNA VIGENCIA DEL DiA 15 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2014.

EL PARTICIPANTE GANADOR TRAMITARA EN INSTITUCION FINANCIERA TARJETAS DE DEBITO PARA PAGO DE NOMINA POR
TRANSFERENCIA DE ACUERDO AL PERIODO ESTIPULADO Y OBTENDRA LAS FIRMAS EN SUS INSTALACIONES UBICADAS EN: AV. MORELOS
SUR NO. 114 P.A. LOCS 110/112 COL. LAS PALMAS C.P. 62050 CUERNAVACA, MORELOS.

EL PARTICIPANTE GANADOR SERA QUIEN EMITA LOS RECIBOS CORRESPONDIENTES. RECABARA LA FIRMA DE CONFORMIDAD DE CADA
UNO DE SUS TRABAJADORES EN LOS CONTRA-RECIBOS CORRESPONDIENTES.

EL PARTICIPANTE GANADOR DEBERA CONSERVAR LOS CONTRA-RECIBOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, PARA LOS EFECTOS
ADMINISTRATIVOS Y LEGALES A QUE HAYA LUGAR

A) CONDICIONES: EL PARTICIPANTE GANADOR LLEVARA A CABO EL MANEJO ADMINISTRATIVO DE LA NOMINA SIN INCLUIR EL SERVICIO
DE RECLUTAMIENTO, MOVIMIENTOS DEL IMSS Y CUANDO APLIQUE RELIZARA EL PAGO FINIQUITO CORRESPONDIENTE EN
PROPORCION AL TIEMPO LABORADO.
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ADEMAS EL PARTICIPANTE GANADOR DEBERA CONTEMPLAR DENTRO DEL PRECIO DEL SERVICIO LO SIGUIENTE:
®  PRESTACIONES DE LEY: 15 DIAS DE AGUINALDO, 25% DE PRIMA VACACIONAL Y 6 DIAS DE VACACIONES.

AFORE E INFONAVIT.

IMPUESTO SOBRE NOMINA.

PROVISION DE FINIQUITO.

SEGURO DE VIDA PARA EL PERSONAL.

EL PARTICIPANTE GANADOR EFECTUARA LOS PAGOS AL PERSONAL CON BASE EN EL TABULADOR Y A LA DESCRIPCION DE
PUESTOS QUE ENTREGARA LA CONVOCANTE A LA FIRMA DEL CONTRATO.

EL PARTICIPANTE GANADOR TRAMITARA LOS REGISTROS PATRONALES NECESARIOS Y SUFICIENTES, ANTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL PARA EL ASEGURAMIENTO DE LOS EMPLEADOS QUE PRESTEN SUS SERVICIOS.

EL PARTICIPANTE GANADOR DEBERA ANTICIPAR LAS FECHAS DE ALTAS DE LOS REGISTROS PATRONALES, A RAZON DE QUE EL
PERSONAL DEBERA ESTAR ASEGURADO AL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO; POR LO TANTO, CUALQUIER ERROR U
OMISION DEBERA SER CORREGIDO INMEDIATAMENTE Y SERA CONTABILIZADO PARA LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES.

EL PARTICIPANTE GANADOR ENTREGARA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES — UAEM COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE AVALE EL ALTA DE LOS REGISTROS PATRONALES, ASI COMO DEL TOTAL DE LA PLANTILLA ACTIVA, POR
CADA UNO DE LOS REGISTROS APERTURADOS.

EL PARTICIPANTE GANADOR ENTREGARA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES — UAEM COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE AVALE LA MODIFICACION O CANCELACION DE LOS REGISTROS PATRONALES EN UN PLAZO NO MAYOR A
CINCO DiAS HABILES.

EL PARTICIPANTE GANADOR SERA UNICO RESPONSABLE DE REALIZAR LOS MOVIMIENTOS ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIALY EL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.

EL PARTICIPANTE GANADOR SERA RESPONSABLE DE LOS CALCULOS CORRECTOS Y EL PAGO OPORTUNO DE CUOTAS DE
SEGURIDAD SOCIAL, RESPECTO A LOS EMPLEADOS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS.

NOMINA FINIQUITOS: EL PARTICIPANTE GANADOR EFECTUARA EL PAGO POR CONCEPTO DE TERMINACION DE LA RELACION
LABORAL DE LOS EMPLEADOS QUE DEJEN DE PRESTAR VOLUNTARIAMENTE SU SERVICIO, CONFORME A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE, A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

EN LOS CASOS PREVISTOS POR TERMINACION LABORAL, EL PARTICIPANTE GANADOR DEBERA VALIDAR EL CORRECTO CALCULO
DE LAS PARTES PROPORCIONALES DE LAS PRESTACIONES, PARA SU PAGO EN LA NOMINA ESPECIAL DE FINIQUITOS, ORIGINADA
POR ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ABAJO RELACIONADOS.

MUTUO CONSENTIMIENTO DE LAS PARTES (RENUNCIA POR ESCRITO).

FALLECIMIENTO.

CONCLUSION DEL ENCARGO.

DICTAMEN JURIDICO.

INDEMNIZACION.

INCAPACIDAD TOTAL PERMANENTE DEL TRABAJADOR, EN LOS TERMINOS DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL.
INHABILITACION.

JUBILACION

S0 hD OO0 T W

EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA OFICINA FORANEA DEL PARTICIPANTE GANADOR, VERIFICARA QUE LA BAJA POR LA
TERMINACION DE LA RELACION LABORAL PROCEDA CONFORME A LO SENALADO EN LA LEY FEDERAL DE TRABAJO Y EL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL PARTICIPANTE GANADOR SERA RESPONSABLE DE LA CORRECTA APLICACION DE LOS CALCULOS, DEL PROCESO DE
ELABORACION Y EL PAGO DE LA NOMINA DE FINIQUITOS, DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS APLICABLES.

-14 -



COORDINACION DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

UNIVERSIDAD AUTONOMA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

DEL ESTADO DE MORELOS.

EL PARTICIPANTE GANADOR A SOLICITUD DEL AREA USUARIASE COMPROMETERA A PRESENTAR DE FORMA TRIMESTRAL LOS
SIGUIENTES REPORTES:

a. COMPROBACION DE PAGO DE PREVISION SOCIAL,
b. OBLIGACIONES FISCALES.

2. PENAS CONVENCIONALES.

LA UNIVERSIDAD APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL POR CADA DIA DE ATRASO O INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
EQUIVALENTE AL 0.99% (PUNTO NOVENTA Y NUEVE POR CIENTO) DIARIO SOBRE EL MONTO TOTAL ANTES DE IVA DE LA FACTURA
PRESENTADA A LA QUINCENA SIGUIENTE DEL INCLUMPIMIENTO. EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A)

B)

Q)

ATRASO DE PAGO DE NOMINA QUINCENAL.

ATRASO EN LA TRAMITACION DE LOS REGISTROS PATRONALES

ERROR EN LA APLICACION DE MOVIMIENTOS EN PLANTILLA.

ERROR EN LA GENERACION DE INFORMACION O REPORTES.

APLICACION EXTEMPORANEA DE LOS MOVIMIENTOS SOLICITADOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.
CALCULO INCORRECTO DE LA PRIMA VACACIONAL.

ERROR EN LAS PARTES PROPORCIONALES DE LOS FINIQUITOS.

ERROR EN LA CARGA DE INFORMACION EN LOS HISTORICOS DE PAGO, MOVIMIENTOS, ETC.

ERROR EN EL CALCULO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR).

APLICACION INCORRECTA DE LOS DESCUENTOS EN NOMINA POR CONCEPTOS DE FONACOT, IMSS, SAR E INFONAVIT

ST S@ 0 o0 oW

3. FIANZA DE CUMPLIMIENTO.

LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO RESPECTIVO, SERAN GARANTIZADAS POR EL PARTICIPANTE
ADJUDICADO MEDIANTE FIANZA EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION AUTORIZADA EN LOS TERMINOS DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS, EN FAVOR DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, POR EL POR EL 10% (DIEZ POR
CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO SIN CONSIDERAR EL IV.A. Y ANTES DE CUALQUIER DESCUENTO Y DEBERA
PRESENTARSE DENTRO DE LOS DIEZ DiAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO.

PARA LA ELABORACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO MEDIANTE FIANZA, SE DEBERA CONSIDERAR EN SU TEXTO EL QUE SE
SENALA EN EL ANEXO 5 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA (ARTICULO 55 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA Y ARTICULO 79 DE SU REGLAMENTO).

ATENDIENDO A LAS CARACTERISTICAS Y FORMA DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS EN LA PRESENTE INVITACION, LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO SE HARA EFECTIVA EN SU CASO, DE MANERA PROPORCIONAL AL MONTO DE LAS
OBLIGACIONES INCUMPLIDAS DE CONFORMIDAD CON LO SENALADO EN EL CRITERIO DE INTERPRETACION N° AD-02/2011 EMITIDO
POR LA UNIDAD DE NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES PUBLICAS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

SE HARAN EFECTIVAS LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO CUANDO:

a. ELPROVEEDOR NO CUMPLA CON LA PRESTACION DELOS SERVICIOS EN LA FECHA ESTIPULADA.
b. LOS SERVICIOS NO CUMPLAN CON LAS CARACTERISTICAS CONVENIDAS.

EL PROVEEDOR NO CUMPLA CON ALGUNA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO.

CONDICION DE PRECIO.

EL PORCENTAJE DE LA COMISION POR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS NO SE MODIFICARA DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

LOS PRECIOS UNITARIOS Y TOTALES SERAN FIRMES Y FIJOS, A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES Y HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO.

ANTICIPOS.

LA CONVOCANTE NO OTORGARA NINGUN ANTICIPO EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO.
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CONDICIONES DE PAGO.

EL PAGO SE EFECTUARA EN PESOS MEXICANOS, CON RECURSOS DEL EJERCICIO 2014, LAS FACTURAS DEBERAN TENER LOS SELLOS DE
RECIBIDO DEL AREA USUARIA Y EL PAGO SE REALIZARA DENTRO DE LOS 15 DIAS NATURALES POSTERIORES A PARTIR DE LA
PRESENTACION DE LA FACTURA ORIGINAL DEL MES VENCIDO DEBIDAMENTE REQUISITADA, PREVIA VALIDACION POR PARTE DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES-UAEM, MEDIANTE TRANSFERENCIA DE FONDOS.

A.  ELPAGO DE LOS SERVICIOS, QUEDARA CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE EL PROVEEDOR DEBA EFECTUAR POR
CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO.

B. LA FACTURA QUE PRESENTE EL PARTICIPANTE DEBERA CONTENER SIN ABREVIATURAS: RAZON SOCIAL, DOMICILIO FISCAL Y
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES COMO A CONTINUACION SE SENALA:

RAZON SOCIAL: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

R.F.C. UAE-671122-G49

DIRECCION: AVENIDA UNIVERSIDAD 1001 COL. CHAMILPA, CUERNAVACA, MORELOS, C.P. 62209
IMPUESTOS.

LA CONVOCANTE UNICAMENTE PAGARA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL IMPORTE SUBTOTAL DE LA PROPUESTA PRESENTADA
DEL PARTICIPANTE ADJUDICADO QUE SE OFERTE EN LA PRESENTE LA INVITACION.

APARTADO VII. SITUACIONES NO PREVISTAS

1. INFORMACION ADICIONAL.

LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS NO PODRAN TRANSFERIR TOTAL NI PARCIALMENTE, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO
QUE SE DERIVE DE LA INVITACION A NINGUNA PERSONA FiSICA O MORAL. NO PODRAN PARTICIPAR AQUELLOS PARTICIPANTES QUE POR
CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS, LA CONVOCANTE LES HUBIERA RESCINDIDO ADMINISTRATIVAMENTE MAS DE UN CONTRATO DENTRO DE
UN LAPSO DE DOS ANOS CALENDARIO CONTADOS A PARTIR DE LA PRIMERA RESCISION.

2. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

LACONVOCANTECON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO SIN NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL
PREVIA Y SIN QUE POR ELLO INCURRA EN RESPONSABILIDAD, EN CASO DE QUE SE HUBIERE AGOTADO EL MONTO LIMITE DE APLICACION
DE PENAS CONVENCIONALES O SI ELPROVEEDOR INCUMPLE CUALQUIERA DE SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES PACTADAS EN EL
CONTRATO Y SUS ANEXOS, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 98 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EN CASO DE QUE LACONVOCANTERESCINDA EL CONTRATO ADJUDICADO EN PRIMER LUGAR, PODRA SEGUIR EL PROCEDIMIENTO QUE SE
MENCIONA A CONTINUACION.

EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

SE INICIARA A PARTIR DE QUE LACONVOCANTELE COMUNIQUE POR ESCRITO ALPROVEEDOREL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA
INCURRIDO, PARA QUE EN EL TERMINO DE CINCO DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU
CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

TRANSCURRIDO EL TERMINO ANTERIOR, LACONVOCANTECONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS PARA RESOLVER,
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER ELPROVEEDOR.

LA DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO DEBERA SER DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y
COMUNICADA A ELPROVEEDOR.

LA CONVOCANTE, FORMULARA EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS PENDIENTES QUE
DEBA EFECTUAR A EL PROVEEDOR, POR CONCEPTO DE LA ADQUISICION DE LOS SERVICIOS HASTA EL MOMENTO DE LA RESCISION.
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DE MANERA ENUNCIATIVA PERO NO LIMITATIVA, LA CONVOCANTE PODRA INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION, SI EL PROVEEDOR
SE UBICA EN CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

i. CUANDO EL PROVEEDOR INCUMPLA EN FORMA, PLAZO Y TERMINOS SUS OBLIGACIONES EN LO RELATIVO A LA PRESTACION
DEL SERVICIO EN EL CONTRATO, INDEPENDIENTEMENTE DE HACER EFECTIVA LA GARANTIA DEL CUMPLIMIENTO DEL MISMO.
iil. S| SE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL, O SI HACE CESION DE SUS BIENES EN FORMA QUE AFECTE EL CONTRATO.
iii. POR EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR PREVISTAS EN EL CONTRATO.

iv. CUANDO SE INCUMPLAN O CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO Y LOS LINEAMIENTOS QUE RIGEN EN LA MATERIA.
V. CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN RESPONSABILIDAD POR ERRORES U OMISIONES EN SU ACTUACION.
vi. CUANDO EL PROVEEDOR INCURRA EN NEGLIGENCIA RESPECTO A LOS SERVICIOS ENTREGADOS EN EL CONTRATO, SIN
JUSTIFICACION PARA LA CONVOCANTE.
vii. POR INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS PARA FORMALIZAR EL CONTRATO, CUANDO EL PROVEEDOR NO CUMPLA CON LA

ENTREGA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN EL PLAZO ESTIPULADO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 48 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
viii. CUANDO SE AGOTE EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES PACTADAS EN EL CONTRATO.
ix. SI LA CONVOCANTE O CUALQUIER OTRA AUTORIDAD DETECTA QUE EL PROVEEDOR PROPORCIONG INFORMACION O
DOCUMENTACION FALSA, FALSIFICADA O ALTERADA EN EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO O EN LA
EJECUCION DEL MISMO.

X. LA FALTA DE RESPUESTA POR PARTE DE EL PROVEEDOR EN EL SUPUESTO DE QUE LA CONVOCANTE LE FORMULARA UNA
RECLAMACION CON MOTIVO DE LOS SERVICIOS PROPORCIONADOS.
xi. EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR PRETENDA MODIFICAR LOS PRECIOS.
Xii. EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO PROPORCIONE A LA CONVOCANTE LOS DATOS NECESARIOS QUE LE PERMITAN

COMPROBAR QUE LOS SERVICIOS, CORRESPONDEN A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y SUS ANEXOS.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES A EL PROVEEDOR, LA CONVOCANTE PROCEDERA A HACER EFECTIVA
LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

S| PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE ENTREGARON LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTO
DE RESCISION QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y VERIFICACION DE LA CONVOCANTE, DE QUE CONTINUA VIGENTE LA
NECESIDAD DE LOS SERVICIOS, APLICANDO EN SU CASO LAS PENAS CONVENCIONALES.

LA CONVOCANTE PODRA DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE
LA RESCISION DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS, PARA
LO CUAL ELABORARA UN DICTAMEN EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE SE
OCASIONARIAN CON LA RESCISION DEL CONTRATO RESULTARIAN MAS INCONVENIENTES. AL NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, LA
CONVOCANTE ESTABLECERA CON EL PROVEEDOR OTRO PLAZO PARA SUBSANAR EL INCUMPLIMIENTO QUE HUBIERE MOTIVADO EL
INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION, PARA LO CUAL LAS PARTES ELABORARAN EL CONVENIO MODIFICATORIO
CORRESPONDIENTE, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

3. DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES.
SE DESCALIFICARA(N) AL(LOS) PARTICIPANTE(S) QUE INCURRA(N) EN CUALQUIERA DE LAS SIGUIENTES SITUACIONES:

A)  SI INCUMPLE(N) CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA Y LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE
AFECTE DIRECTAMENTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPUESTAS.

B)  SIEL SERVICIO OFERTADO NO CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN EL ANEXO 1 DE ESTA CONVOCATORIA.

C) SI SE COMPRUEBA QUE SE ENCUENTRA EN ALGUNO(S) DE LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y ARTICULO 24 DEL REGLAMENTO GENERAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.

D) POR LAS CAUSALES QUE EXPRESAMENTE SENALA LA PRESENTE CONVOCATORIA, EL REGLAMENTO Y LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO.

E) EN CASO DE NO PRESENTAR LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA EN DOS SOBRES SEPARADOS E INDEPENDIENTES UNO DEL
OTRO.
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DEL ESTADO DE MORELOS.
4. CANCELACION DE LA INVITACION.

SE PODRA CANCELAR LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN LOS SIGUIENTES CASOS:

A) CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.

B) CUANDO EXISTAN CIRCUNSTANCIAS DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS QUE PROVOQUEN LA EXTINCION DE LA NECESIDAD DE LA
ADQUISICION DE LOS SERVICIOS, YA QUE DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SE PUDIERA
OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA UNIVERSIDAD.

C) PORRESOLUCION DE AUTORIDAD COMPETENTE, SI SE COMPRUEBA LA EXISTENCIA DE ARREGLOS ENTRE LOS PARTICIPANTES.

CUANDO SE CANCELE UNA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE AVISARA POR ESCRITO A TODOS LOS INVOLUCRADOS, DE
SER NECESARIO LA UNIVERSIDAD PROCEDERA A EMITIR UNA NUEVA CONVOCATORIA.

5. INVITACION DESIERTA O PARTIDAS DESIERTAS.

LA UNIVERSIDAD PODRA DECLARAR DESIERTO ESTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION O ALGUNA DE SUS PARTIDAS, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 38 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN LOS
SIGUIENTES CASOS:

A) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES NO REUNAN LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA O POR
QUE LOS PARTICIPANTES NO REUNAN LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA CONVOCANTE.

B) CUANDO LOS PRECIOS PROPUESTOS NO FUEREN ACEPTABLES, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 51 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

6. SUSPENSION DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

LA UNIVERSIDAD BAJO SU RESPONSABILIDAD, PODRA DETERMINAR LA SUSPENSION DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS POR CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR, EN CUYO CASO UNICAMENTE SE PAGARAN AQUELLOS QUE HUBIESEN SIDO ENTREGADOS. CUANDO LA
SUSPENSION OBEDEZCA A CAUSAS IMPUTABLES LA UNIVERSIDAD PODRA PAGAR AL PROVEEDOR LOS GASTOS NO RECUPERABLES
DURANTE EL TIEMPO QUE DURE ESTA SUSPENSION, LO ANTERIOR CONFORME AL ARTICULO 55 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. EN CUALQUIERA DE LOS CASOS PREVISTOS EN EL PRESENTE NUMERAL, SE
PACTARA POR LAS PARTES EL PLAZO DE LA SUSPENSION, A CUYO TERMINO PODRA INICIARSE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO.

7. INCONFORMIDADES.

EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 56, 57, 58 Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL REGLAMENTO GENERAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD, EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA CONVOCANTE,
CONOCERA DE LAS INCONFORMIDADES QUE SE PROMUEVAN CONTRA LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION, PARA TAL
EFECTO, SE INTERPONDRA POR ESCRITO DIRIGIDO AL TITULAR DE DICHO ORGANO FISCALIZADOR, CON DOMICILIO EN AVENIDA
UNIVERSIDAD NUMERO 1001 COL. CHAMILPA CUERNAVACA, MORELOS, C.P. 62209, EDIFICIO UNO TERCER PISO, DENTRO DE LOS TRES
DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE OCURRA EL HECHO O SE NOTIFIQUE LA RESOLUCION RESPECTIVA.

DE CONFORMIDAD AL ARTICULO 26, SEPTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA INVITACION, ASi COMO LAS PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS PRESENTADAS POR LOS PARTICIPANTES, PODRAN SER NEGOCIADAS O MODIFICADAS.

APLICANDO LOS CRITERIOS DE EVALUACION ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA, SI PRODUCTO DE LA INVITACION RESULTARA
GANADOR EL PARTICIPANTE QUE PRESENTE EN TODOS LOS ASPECTOS LA MEJOR PROPOSICION, ESTA NO PODRA NEGOCIARSE EN
NINGUN CASO.

8. CASOS NO PREVISTOS.

EN LOS CASOS NO PREVISTOS EN LA CONVOCATORIA A LA INVITACION, LOS PARTICIPANTES ESTAN DE ACUERDO EN SUJETARSE EN
TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU
REGLAMENTO, DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y, EN SU CASO, LA OPINION DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, EN ESTE CASO, EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL SERA ENCARGADO DE RESOLVER CUALQUIER CONTROVERSIA QUE SE SUSCITE CON MOTIVO DE ESTE
PROCEDIMIENTO.
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DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

C.P. MARIA DOLORES SANCHEZ CAMPOS

------------ FIN DEL TEXTO---------
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ANEXO 1

“ESPECIFICACION TECNICA DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS”

“Formato para la presentacion de la propuesta técnica”, (Este anexo debera presentarse debidamente firmado por el Representante
Legal del PARTICIPANTE o por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades para la firma del contrato en
caso de ser adjudicado).

El PARTICIPANTE debera elaborar su propuesta técnica de conformidad con el siguiente formato:

DATOS DEL PARTICIPANTE:

NOMBRE:
PROCEDIMIENTO:
RELATIVO A LA
CONTRATACION DE:
I RUBRO USUARIO FINAL CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 RECEPCIONISTA
2 1 COODINADORA DE COCINA
3 1 COORDINADORA DE MANTENIMIENTO
4 3 AUXILIAR DE JARDINERTA
5 1 AUXILIAR DE COCINA A
6 1 AUXILIAR DE COCINA B
/ DEPTO. DE SERVICIOS ESPECIALES UAEM-BELENES ! AUXILIAR DE MANTENIMIENTO
8 2 MESERO
9 1 LAVALOZA
10 1 LIMPIEZA
1 2 AUXILIAR DE LIMPIEZA
12 1 CAMARISTA
13 1 AUXILIAR DE EVENTOS
14 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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ANEXO 2

“PROPUESTA ECONOMICA”

“Formato para la presentacion de la propuesta econémica”, (Este anexo debera presentarse debidamente firmado por el Representante
Legal del PARTICIPANTE o por la persona que se designe por el participante y que cuente con facultades para la firma del contrato en
caso de ser adjudicado).

El PARTICIPANTE debera elaborar su propuesta econémica de conformidad con el siguiente formato:

DATOS DEL PARTICIPANTE:

NOMBRE:
PROCEDIMIENTO:
RELATIVA A LA
CONTRATACION DE:
IT CANT DESCRIPCION SUELDO SUELDO % IMPORTE DE SERVICIO SUB- | IVA | PRECIO
BRUTO NETO | PRESTACIONES | PRESTACIONES 13% TOTA TOTAL
MENSUAL SUELDO SUELDO L
MENSUAL MENSUAL
1 1 | RECEPCIONISTA
2 1 | COODINADORA DE COCINA
3 1 | COORDINADORA DE
MANTENIMIENTO
4 3 | AUXILIAR DE JARDINERIA
5 1 | AUXILIAR DE COCINA A
6 1 | AUXILIAR DE COCINA B
7 1 | AUXILIAR DE
MANTENIMIENTO
8 2 | MESERO
9 1 |LAVALOZA
10 1 | LIMPIEZA
11 2 | AUXILIAR DE LIMPIEZA
12 1 | CAMARISTA
13 1 | AUXILIAR DE EVENTOS
14 1 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SUBTOTAL:
IVA:
TOTAL:

Anotar el importe total de la propuesta con letra

Nota: Ademas debera anotarse en el presente cuadro lo siguiente:

La vigencia de los precios (deberdn ser fijos y firmes durante 60 dias naturales a partir de la emisién del fallo).
Moneda que cotiza, pesos mexicanos.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PARTICIPANTE
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ANEXO 3

“LISTA DE VERIFICACION PARA REVISAR PROPOSICIONES”

PROCEDIMIENTO: FECHA:

NOMBRE DEL PROVEEDOR:

PRESENTADO
N° DESCRIPCION (CUMPLE)
sl NO

FORMATO A: ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, CONOCER EL
REGLAMENTO GENERAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

FORMATO B: ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE, QUE EL REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON FACULTADES
SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR A NOMBRE DE SU REPRESENTADA, LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA, PREFERENTEMENTE COMO SE SENALA EN EL (FORMATO DE ACREDITACION CONFORME AL
ARTICULO 48 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO).

ASI MISMO DEBERA PROPORCIONAR SU CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; CORREO
ELECTRONICO, NOMBRE Y DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES QUE RESULTEN
DE LOS ACTOS, CONTRATOS Y CONVENIOS QUE SE CELEBREN EN APEGO A LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SU REGLAMENTO), ASi COMO, EN SU CASO, DE SU
APODERADO O REPRESENTANTE.

FORMATO C: ESCRITO DEL PARTICIPANTE, EN EL QUE MANIFIESTE QUE SU REPRESENTADA CUMPLE CON
LO SENALADO EN EL ARTICULO 28 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO RELACIONADO CON LA NACIONALIDAD MEXICANA DE LA EMPRESA
PARTICIPANTE.

FORMATO D: EN ESTE ANEXO SE DEBERA INCLUIR LOS SIGUIENTES TEXTOS:

ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL PARTICIPANTE, SUS
ACCIONISTAS Y REPRESENTANTES, NO SE ENCUENTRAN EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR.

MANIFESTACION QUE, CONFORME A LO PREVISTO EN LA FRACCION IX DEL ARTICULO 29 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 39 Y 48 DE SU REGLAMENTO,
QUE POR S/ MISMOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR CONDUCTAS,
PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA UNIVERSIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE
LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

MANIFESTACION QUE, SU REPRESENTADA SE ENCUENTRA AL CORRIENTE DE SUS OBLIGACIONES FISCALES
A LA FECHA DE LA PRESENTACION DE SUS PROPOSICIONES EN TERMINOS DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION, ASIMISMO DEBERA ANEXAR COPIA SIMPLE DE UNA FACTURA A FIN DE QUE LA
CONVOCANTE PUEDA VERIFICAR Y ACTUALIZAR SUS DATOS FISCALES.

FORMATO E: COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL QUE FIRMA LAS
PROPUESTAS, CON FOTOGRAFIA Y FIRMA LEGIBLE. (SOLAMENTE SE ACEPTARAN: CREDENCIAL PARA VOTAR
EXPEDIDA POR EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL VIGENTE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL,
TRATANDOSE DE EXTRANJEROS EL DOCUMENTO MIGRATORIO VIGENTE QUE CORRESPONDA, EMITIDO
POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, CERTIFICADO DE MATRICULA CONSULAR, EXPEDIDO POR LA
SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES O EN SU CASO POR LA OFICINA CONSULAR DE LA
CIRCUNSCRIPCION DONDE SE ENCUENTRE EL CONNACIONAL, O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO OFICIAL,
ESTOS ULTIMOS EN CASO DE SER DE NACIONALIDAD EXTRANJERA).

FORMATO F: ESCRITO DE, QUE NO HA GENERADO ALGUN CONFLICTO LEGAL A LA UNIVERSIDAD
6 AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, O BIEN, QUE HAYA INTERVENIDO O ESTE INTERVINIENDO COMO
COLITIGANTES O TERCEROS LLAMADOS A JUICIO EN ALGUN ASUNTO PENAL, LABORAL, ADMINISTRATIVO O
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DE CUALQUIER OTRA INDOLE.

MANIFESTACION QUE, POR SU CONDUCTO NO PARTICIPAN EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO, PERSONAS
FISICAS O MORALES, QUE SE ENCUENTREN INHABILITADAS POR RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA, EN LOS TERMINOS DEL TITULO QUINTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

FORMATO G: CARTA DEL PARTICIPANTE, EN DONDE SE COMPROMETE EN CASO DE QUE RESULTE
ADJUDICADO, A REPARAR LOS POSIBLES DANOS Y/O PERJUICIOS QUE SE OCASIONEN AL NO CUMPLIR CON
EL SERVICIO DE LA ADMINISTRACION DE LA NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES EN LOS PLAZOS Y
TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CONTRATO.

FORMATO H: ESCRITO DEL PARTICIPANTE, EN EL CUAL SENALE QUE LA OFERTA ESTARA VIGENTE 60
(SESENTA) DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES.

FORMATO I: COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO DE LAS BASES DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

10

FORMATO J: EL PARTICIPANTE DEBERA PRESENTAR EL CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA,
DEBIDAMENTE FIRMADO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR SU REPRESENTANTE LEGAL. YDEBERA
SENALAR LAS EMPRESAS YA SEAN PUBLICAS O PRIVADAS EN LAS QUE HAYA PROPORCIONADO SERVICIO
SIMILAR AL QUE ESTA SOLICITANDO LA CONVOCANTE, ASI MISMO DEBERA ANEXAR POR LO MENOS
ORIGINAL PARA COTEJO Y COPIA DE UN CONTRATO CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A 2011, 2012 Y
2013, INCLUYENDO NOMBRE, CARGO Y TELEFONOS DE LA PERSONA QUE PUEDE OTORGAR INFORMACION.

SE ACEPTA PROPUESTA TECNICA:

Sl NO
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LA PROPUESTA ECONOMICA
DOCUMENTO SOLICITADO PRESENTADO
SI  NO
LA COTIZACION DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, INDICANDO EL PRECIO UNITARIO, SUBTOTAL Y EL IMPORTE TOTAL.
ANEXO 2.

MONTO DE LA PROPUESTA:

SE ACEPTA PROPUESTA ECONOMICA:

SUBTOTAL: | S
IVA: | S
TOTAL: | S

Nota:

Sl

NO

Para mejor conduccién de este concurso, preferentemente se deberdn utilizar los formatos integrados a la misma, los cuales contienen
los datos minimos necesarios.
Podrén utilizar documentos membretados de su empresa los cuales deberan cumplir cuando menos con los datos solicitados en cada
formato.
El presente formato, servird como guia para la recepcién de la documentacion; la convocante recibe la documentacidon en forma
cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de evaluacién de las propuestas.

-23-



COORDINACION DE ADMINISTRACION
) DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
UNIVERSIDAD AUTONOMA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP 02/2014

DEL ESTADO DE MORELOS.

ANEXO 4

Formato de acreditacion conforme al articulo 48 fraccion V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
(NOMBRE) , manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son ciertos y cuento con
facultades suficientes para suscribir las proposiciones en el presente procedimiento N° (Nimero del procedimiento) a nombre y
representacion de (NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O MORAL).
PERSONA FiSICA Y/O MORAL: |
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: |
DOMICILIO: COLONIA:
C.P. | DELEGACION O MUNICIPIO:
TELEFONO: ENTIDAD FEDERATIVA:
CORREO ELECTRONICO:

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

PERSONA MORAL:

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA: |

REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO: | FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

RELACION DE ACCIONISTAS: |

APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE (S):

1.-

2.-

3.-

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO

(LUGAR Y FECHA)

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O CARGO QUE OSTENTA
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ANEXO 5

“FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO”

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE LE OTORGO EL GOBIERNO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 5° Y 6° DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, SE CONSTITUYE FIADORA POR LA SUMA DE: (ANOTAR EL IMPORTE QUE PROCEDA DEPENDIENDO DEL PORCENTAJE AL
CONTRATO SIN INCLUIR EL IVA.)-----

ANTE: LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, PARA GARANTIZAR POR (NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL DE LA
EMPRESA). CON DOMICILIO EN (DOMICILIO DE LA EMPRESA), EL FIEL YEXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES A SU CARGO, DERIVADAS DEL CONTRATO DE (ESPECIFICAR QUE TIPO DE CONTRATO, SI ES DE ADQUISICION, PRESTACION
DE SERVICIO, ETC.) NUMERO (NUMERO DE CONTRATO) DE FECHA (FECHA DE SUSCRIPCION), QUE SE ADJUDICO A DICHA EMPRESA CON
MOTIVO DEL (ESPECIFICAR EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE LLEVO A CABO, PROCEDIMIENTO PUBLICA, INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ADJUDICACION DIRECTA, Y EN SU CASO, EL NUMERO DE ESTA), RELATIVO A (OBJETO DEL CONTRATO);
LA PRESENTE FIANZA, TENDRA UNA VIGENCIA DE(SE DEBERA INSERTAR EL LAPSO DE VIGENCIA QUE SE HAYA ESTABLECIDO EN EL
CONTRATO), CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA DE LAS PARTES Y HASTA QUE SE
DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE; AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA INSTITUCION AFIANZADORA QUE
EXPIDE LA GARANTIA), EXPRESAMENTE SE OBLIGA A PAGAR A LA UNIVERSIDAD LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL
DE LA MISMA, POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO AL (PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIO, ETC.) LA TOTALIDAD DE LAS
PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA (NUMERO DE CLAUSULA DEL CONTRATO EN QUE SE ESTIPULEN LAS PENAS
CONVENCIONALES QUE EN SU CASO DEBA PAGAR EL FIADO) DEL CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN SER
SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO, ASI MISMO, LA
PRESENTE GARANTIA SOLO PODRA SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS; AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA INSTITUCION AFIANZADORA QUE EXPIDE LA GARANTIA),
EXPRESAMENTE CONSIENTE: A) QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ARRIBA
INDICADO; B) QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL (PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIO, ETC.), A CUALQUIERA DE LAS
OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO, LA UNIVERSIDAD PODRA PRESENTAR RECLAMACION DE LA MISMA DENTRO DEL
PERIODO DE VIGENCIA ESTABLECIDO EN EL MISMO, E INCLUSO, DENTRO DEL PLAZO DE DIEZ MESES, CONTADOS A PARTIR DEL DIA
SIGUIENTE EN QUE CONCLUYA LA VIGENCIA DEL CONTRATO, O BIEN, A PARTIR DEL DIiA SIGUIENTE EN QUE LA UNIVERSIDAD NOTIFIQUE
POR ESCRITO AL (PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIO, ETC.), LA RESCISION DEL INSTRUMENTO JURIDICO; €C) QUE PAGARA A LA
UNIVERSIDAD LA CANTIDAD GARANTIZADA O LA PARTE PROPORCIONAL DE LA MISMA, POSTERIORMENTE A QUE SE LE HAYAN APLICADO
AL (PROVEEDOR, PRESTADOR DE SERVICIO, ETC.) LA TOTALIDAD DE LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN LA CLAUSULA
(NUMERO DE CLAUSULA DEL CONTRATO EN QUE SE ESTIPULEN LAS PENAS CONVENCIONALES QUE EN SU CASO DEBA PAGAR EL FIADO)
DEL CONTRATO DE REFERENCIA, MISMAS QUE NO PODRAN SER SUPERIORES A LA SUMA QUE SE AFIANZA Y/O POR CUALQUIER OTRO
INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA EL FIADO; D) QUE LA FIANZA SOLO PODRA SER CANCELADA A SOLICITUD EXPRESA Y PREVIA
AUTORIZACION POR ESCRITO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS; E) QUE SI ES PRORROGADO EL PLAZO
ESTABLECIDO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, O EXISTA ESPERA, LA VIGENCIA DE ESTA FIANZA QUEDARA AUTOMATICAMENTE
PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA; F) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA LEGALES QUE, EN SU CASO, SEAN INTERPUESTOS POR CUALQUIERA
DE LAS PARTES, HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, AFIANZADORA (ESPECIFICAR LA
INSTITUCION AFIANZADORA QUE EXPIDE LA GARANTIA), ADMITE EXPRESAMENTE SOMETERSE INDISTINTAMENTE, Y A ELECCION DEL
BENEFICIARIO, A CUALESQUIERA DE LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 93 Y/O 94 DE LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR O, EN SU CASO, A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 63 DE LA LEY DE
PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS VIGENTE. FIN DE TEXTO.
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ANEXO 6

“MODELO DE CONTRATO”

NOTA: ESTE MODELO DE CONTRATO, NO ES EL DEFINITIVO, POR LO QUE ES SUSCEPTIBLE DE MODIFICACION, EN BASE A LA
ADJUDICACION.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "LA CONTRATANTE", REPRESENTANDA EN ESTE ACTO POR EL (NOMBRE DEL
REPRESENTANTE LEGAL) , EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, Y POR LA OTRA PARTE (NOMBRE DEL PARTICIPANTE
ADJUDICADO, SEA PERSONA FiSICA O MORAL), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "EL PRESTADOR" REPRESENTADA POR
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL PARA EL CASO DE QUE EL PARTICIPANTE ADJUDICADO SEA PERSONA MORAL) EN SU CARACTER DE
(CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO A NOMBRE DE SU REPRESENTADA: APODERADO,
ADIMINISTRADOR UNICO, PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION, ETC.) MISMO QUE SUSCRIBEN DE CONFORMIDAD CON LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS

SIGUIENTES:

DECLARACIONES:

I.- DECLARA “LA CONTRATANTE"

I.1- QUE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 3 DE LA LEY ORGANICA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO
DE MORELOS, PROMULGADA EL 21 DE MAYO DE 2008, ES UN ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO DEL ESTADO DE MORELOS CON
PLENAS FACULTADES DE GESTION Y CONTROL PRESUPUESTAL, PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIOS CUYOS FINES SON LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE EDUCACION DE LOS TIPOS DE MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR, DE INVESTIGACION, DE DIFUSION
DE LA CULTURA Y EXTENSION DE LOS SERVICIOS.

I.2- SU REPRESENTANTE LEGAL CUENTA CON LAS FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO, PERSONALIDAD
QUE ACREDITA EN TERMINOS DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO 263,399 DE FECHA TRES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL TRECE, PASADA
ANTE LA FE DEL LICENCIADO HUGO SALGADO CASTANEDA, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO DOS Y DEL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL DE LA PRIMERA DEMARCACION NOTARIAL, EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA, MORELOS, MISMAS QUE A LA
FECHA DE CELEBRACION DEL PRESENTE CONTRATO NO LE HAN SIDO REVOCADAS NI EN FORMA ALGUNA MODIFICADAS.

.3- QUE LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO SERAN CUBIERTAS A TRAVES DEL PRESUPUESTO PROVENIENTE
DE (ESPECIFICAR DE DONDE PROVIENE EL RECURSO).

I.4- QUE EL C.P. CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA, DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES, REQUIERE EL SERVICIO DE
CONTRATACION DE ADMINISTRACION DE NOMINA DE LOS BELENES — DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS.
ASIMISMO, ESTE SE OBLIGA A SUPERVISAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO DE CONFORMIDAD CON LA
DESCRIPCION DETALLADA QUE SE CONTIENE EN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE "EL PRESTADOR", MISMA QUE HA SIDO
PREVIAMENTE AVALADA POR EL EN SU CARACTER DE USUARIO DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

I.5- QUE LA ADJUDICACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO SE REALIZO MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP02/2014, DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO POR LOS ARTICULOS 26 FRACCION
11, 29, 33 BIS, 34, 35, 36, 36 BIS, 37, 37 BIS, 42, 43 Y 47 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

I.6- MEDIANTE FALLO DE FECHA (PRECISAR LA FECHA EN QUE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES FALLA EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS) SUSCRITO POR LA CP. MARIA DOLORES SANCHEZ CAMPOS,
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES, ADJUDICO LOS SERVICIOS DEL PRESENTE CONTRATO A (NOMBRE DE PARTICIPANTE
ADJUDICADO), EN VIRTUD DE QUE CUENTA CON EXPERIENCIA Y CAPACIDAD TECNICA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO, SATISFACIENDO ASI LOS CRITERIOS DE ECONOMIA, EFICIENCIA, IMPARCIALIDAD Y HONRADEZ QUE ASEGURAN
LAS MEJORES CONDICIONES PARA "LA CONTRATANTE".

I.7- TENER SU DOMICILIO EN AVENIDA UNIVERSIDAD NUMERO 1001 DE LA COLONIA CHAMILPA, EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA,
MORELOS CODIGO POSTAL 62209.
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Il.- DECLARA "EL PRESTADOR":
11.1.- (EN CASO DE QUE EL PRESTADOR SEA PERSONA MORAL):

QUE ES UNA (REGIMEN POR EL CUAL SE ENCUENTRA CONSTITUIDA) DEBIDAMENTE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES DE LA
REPUBLICA MEXICANA Y QUE CUENTA CON LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES QUE
EMANAN DE ESTE CONTRATO, SEGUN CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA (NUMERO) DE (FECHA), PASADA ANTE LA FE DEL (NOMBRE
DEL NOTARIO ANTE LA CUAL SE CONSTITUYO LA PERSONA MORAL, NUMERO DE NOTARIA Y DEMARCACION NOTARIAL) E INSCRITA EN EL
(DATOS DE INSCRIPCION ANTE EL REGISTRO PUBLICO: LUGAR, NUMERO DE FOLIO MERCANTIL O ELECTRONICO, VOLUMEN, FOJA, ETC. Y
FECHA DE INSCRIPCION).

I.2.- QUE EL (A) C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN SU CARACTER DE (CARGO), CUENTA CON FACULTADES Y MEDIOS
SUFICIENTES PARA LA DEBIDA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO, TAL COMO LO ACREDITA CON LA ESCRITURA PUBLICA (NUMERO), DE
(FECHA), PASADA ANTE LA FE DEL (DATOS DEL NOTARIO: NUMERO DE NOTARIA, DEMARCACION NOTARIAL), MISMAS QUE A LA FECHA
DE CELEBRACION DEL PRESENTE CONTRATO NO LE HAN SIDO REVOCADAS NI EN FORMA ALGUNA MODIFICADAS.

1.3.- QUE TIENE SU DOMICILIO UBICADO (SENALAR DOMICILIO LEGAL: CALLE O AVENIDA, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR, COLONIA,
CIUDAD O MUNICIPIO, ESTADO Y CODIGO POSTAL), EL CUAL SENALA PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES Y
DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LOS ACTOS INHERENTES A ESTE INSTRUMENTO Y A SUS CONVENIOS, MISMO QUE SERVIRA PARA
PRACTICAR LAS NOTIFICACIONES AUN LAS DE CARACTER PERSONAL, LAS QUE SURTIRAN TODOS SUS EFECTOS LEGALES.

I1.4.- QUE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES ( )
I1.1.- (EN CASO DE QUE EL PRESTADOR SEA PERSONA FiSICA):

QUE ES UNA PERSONA FISICA EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS, Y QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL Y ECONOMICA
NECESARIA PARA OBLIGARSE EN TERMINOS DEL PRESENTE CONTRATO.

1.2.- QUE TIENE SU DOMICILIO UBICADO (SENALAR DOMICILIO LEGAL: CALLE O AVENIDA, NUMERO EXTERIOR E INTERIOR, COLONIA,
CIUDAD O MUNICIPIO, ESTADO Y CODIGO POSTAL), EL CUAL SENALA PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES Y
DOCUMENTOS QUE SE DERIVEN DE LOS ACTOS INHERENTES A ESTE INSTRUMENTO Y A SUS CONVENIOS, MISMO QUE SERVIRA PARA
PRACTICAR LAS NOTIFICACIONES AUN LAS DE CARACTER PERSONAL, LAS QUE SURTIRAN TODOS SUS EFECTOS LEGALES.

I1.3.- QUE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ES ( )

I1.4.- QUE DISPONE DE LOS RECURSOS HUMANOS, TECNICOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA CUMPLIR CON EL OBJETO MATERIAL DE
ESTE INSTRUMENTO.

I.5.- MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE SU REPRESENTADA (EN CASO DE SER PERSONA MORAL) O EL O SUS
TRABAJADORES (EN CASO DE SER PERSONA FISICA) NO SE ENCUENTRAN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS A LOS QUE HACE MENCION EL
ARTICULO 50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

lll.- DECLARAN LAS PARTES:

1l.1.- QUE SE OBLIGAN EN LOS TERMINOS DE ESTE CONTRATO Y SUS ANEXOS, AS[ COMO AL CONTENIDO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE MORELOS, EL CODIGO PROCESAL CIVIL PARA EL ESTADO DE MORELOS Y
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RIGEN LA CONTRATACION, EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO.

1.2.- QUE SE RECONOCEN EXPRESAMENTE PERSONALIDAD JURIDICA CON QUE SE OSTENTAN, PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A
QUE HAYA LUGAR, QUE EN EL PRESENTE CONTRATO NO EXISTE ERROR, DOLO, MALA FE, VIOLENCIA NI ENRIQUECIMIENTO ILICITO POR
PARTE DE NINGUNA DE ELLAS, POR LO QUE SE SUJETAN A LAS SIGUIENTES:
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CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- "LA CONTRATANTE" ENCOMIENDA A "EL PRESTADOR" LA ADMINISTRACION DE NOMINA DE LA UNIDAD LOS
BELENES, POR LO QUE EL "EL PRESTADOR" SE OBLIGA A DAR EL SERVICIO EN TIEMPO Y FORMA A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES, DE ACUERDO A LOS PRECIOS FIJOS QUE SE DESCRIBEN EN SU PROPUESTA ECONOMICA Y TECNICA QUE COMO
ANEXO 1 SE INTEGRA AL PRESENTE CONTRATO.

"EL PRESTADOR" SE OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, EN LOS TERMINOS QUE SE ESTABLECEN EN EL
MISMO, EN LAS BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ITP02/2014 PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE ADMINISTRACION DE NOMINA DE LA UNIDAD LOS BELENES DE LA UAEM, EN EL ACTA DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, AS[ COMO AL ANEXO 1.

SEGUNDA.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.- "EL PRESTADOR" LLEVARA A CABO LA ADMINISTRACION DE LA NOMINA DE LA UNIDAD LOS
BELENES DE LOS PUESTOS REQUERIDOS CONFORME AL ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS PUESTOS SOLICITADOS” DE LAS
BASES DE LA ITP 02/2014 A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

TERCERA.- PRESUPUESTO A EJERCER.- "LA CONTRATANTE" CUENTA CON UN PRESUPUESTO MINIMO PARA EJERCER COMO
COMPROMISO DE PAGO POR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO LA CANTIDAD DE $(SEGUN LA PARTIDA), Y
UN PRESUPUESTO MAXIMO SUSCEPTIBLE DE SER EJERCIDO POR LA CANTIDAD DE $(SEGUN LA PARTIDA) INCLUIDO EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO.

CUARTA.- RENUNCIA AL ANTICIPO.- "EL PRESTADOR" DECLINA RECIBIR ANTICIPO PARA LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS MATERIA DE
ESTE CONTRATO POR ASI CONVENIR A SUS INTERESES, EN VIRTUD DE QUE CUENTA CON RECURSOS SUFICIENTES PARA EJECUTAR LOS
SERVICIOS POR CUENTA PROPIAY CON LA CAPACIDAD SUFICIENTE.

QUINTA.- FORMA, LUGAR Y CONDICIONES DE PAGO.- EL PAGO SE EFECTUARA EN PESOS MEXICANOS, CON RECURSOS DEL EJERCICIO
2014, LAS FACTURAS DEBERAN TENER LOS SELLOS DE RECIBIDO DEL AREA USUARIA Y EL PAGO SE REALIZARA DENTRO DE LOS 15 DIAS
NATURALES POSTERIORES A PARTIR DE LA PRESENTACION DE LA FACTURA ORIGINAL DEL MES VENCIDO DEBIDAMENTE REQUISITADA,
PREVIA VALIDACION POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES-UAEM, MEDIANTE TRANSFERENCIA DE
FONDOS

EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARA CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE "EL PRESTADOR" DEBA EFECTUAR POR
CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN TODOS AQUELLOS SERVICIOS INVOLUCRADOS CON LA ADMISNITRACION DE LA
NOMINA.

SEXTA.- IMPUESTOS.- "LA CONTRATANTE" CUBRIRA UNICAMENTE EL IMPORTE RELATIVO AL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, MISMO
QUE DEBERA PRESENTARSE DESGLOSADO EN LAS FACTURAS O RECIBOS CORRESPONDIENTES. TODOS LOS DEMAS IMPUESTOS QUE SE
CAUSEN SERAN CUBIERTOS POR PARTE DE "EL PRESTADOR".

SEPTIMA.-VIGENCIA.- LAS PARTES CONVIENEN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO COMPRENDERA DEL DIA 15 DE ABRIL AL 31
DE DICIEMBRE DEL 2014.

OCTAVA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.- LOS SERVICIOS DEBERAN SER REALIZADOS POR "EL PRESTADOR" DURANTE LA
VIGENCIA DEL CONTRATO A SOLICITUD DELDEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES DE LOS BELENESPOR CONDUCTO DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

NOVENA.- OBLIGACIONES DE "EL PRESTADOR".- DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA SE SENALAN:

“EL PRESTADOR” EFECTUARA LOS PAGOS AL PERSONAL CON BASE EN EL TABULADOR Y A LA DESCRIPCION DE PUESTOS QUE
ENTREGARA LA CONVOCANTE A LA FIRMA DEL CONTRATO.

“EL PRESTADOR”SERA EL RESPONSABLE DE TRAMITAR LOS REGISTROS PATRONALES NECESARIOS,ANTE EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL POR LO CUAL DEBERA ANTICIPAR LAS FECHAS DE ALTAS DE LOS REGISTROS PATRONALES, A
RAZON DE QUE EL PERSONAL DEBERA ESTAR ASEGURADO AL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO; POR LO TANTO,
CUALQUIER ERROR U OMISION DEBERA SER CORREGIDO INMEDIATAMENTE Y SERA CONTABILIZADO PARA LA APLICACION DE
PENAS CONVENCIONALES.

“EL PRESTADOR” ENTREGARA AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES LOS BELENES-UAEM COPIA DE LA
DOCUMENTACION QUE AVALE EL ALTA DE LOS REGISTROS PATRONALES, ASI COMO DEL TOTAL DE LA PLANTILLA ACTIVA, POR
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CADA UNO DE LOS REGISTROS APERTURADOS. ASI COMO COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE AVALE LA MODIFICACION O
CANCELACION DE LOS REGISTROS PATRONALES EN UN PLAZO NO MAYOR A CINCO DIAS HABILES.

“EL PRESTADOR” EFECTUARA EL PAGO POR CONCEPTO DE TERMINACION DE LA RELACION LABORAL DE LOS EMPLEADOS QUE
DEJEN DE PRESTAR VOLUNTARIAMENTE SU SERVICIO, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE, A SOLICITUD DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES.

DECIMA.- SUPERVISION DEL SERVICIO.- LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO SERAN SUPERVISADOS POR EL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESPECIALES DE LOS BELENES, POR LO QUE EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE ALGUNA DE LAS
OBLIGACIONES DE "EL PRESTADOR", SE COMPROMETE A HACERLA DEL CONOCIMIENTO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
PARA EFECTO DE APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES, ESTIPULADAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, EN CASO CONTRARIO, LA
NO APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES, SERA RESPONSABILIDAD DEL USUARIO.

DECIMA PRIMERA.- PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLLGACIONES.- "EL PRESTADOR" SE OBLIGA A NO CEDER EN FORMA
PARCIAL NI TOTAL, A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL
PRESENTE CONTRATO. "EL PRESTADOR" SOLO PODRA CEDER LOS DERECHOS DE COBRO QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO
PREVIA AUTORIZACION POR ESCRITO DE "LA CONTRATANTE", PARA LO CUAL DEBERA PRESENTAR LA SOLICITUD CORRESPONDIENTE
DENTRO DE LOS 5 (CINCO) DiAS NATURALES ANTERIORES A LA FECHA DE PAGO PROGRAMADA, A LA QUE DEBERA ADJUNTAR UNA COPIA
DE LOS CONTRA-RECIBOS CUYO IMPORTE SE CEDE, ADEMAS DE LOS DOCUMENTOS SUSTANTIVOS DE DICHA CESION.

DECIMA SEGUNDA.- DE LAS PENAS CONVENCIONALES.- "LA CONTRATANTE" APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL POR CADA DIA DE
ATRASO O INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO, EQUIVALENTE AL 0.99% (PUNTO NOVENTA Y NUEVE POR CIENTO)
DIARIO SOBRE EL MONTO TOTAL ANTES DE IVA DE LA FACTURA PRESENTADA A LA QUINCENA SIGUIENTE DEL INCLUMPIMIENTO. EN LOS
SIGUIENTES CASOS:

=

ATRASO DE PAGO DE NOMINA QUINCENAL.

)
2) ATRASO EN LA TRAMITACION DE LOS REGISTROS PATRONALES
3) ERROR EN LA APLICACION DE MOVIMIENTOS EN PLANTILLA.
4) ERROR EN LA GENERACION DE INFORMACION O REPORTES.
5)  APLICACION EXTEMPORANEA DE LOS MOVIMIENTOS SOLICITADOS POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.
6) CALCULO INCORRECTO DE LA PRIMA VACACIONAL.
7) ERROR EN LAS PARTES PROPORCIONALES DE LOS FINIQUITOS.
8) ERROR EN LA CARGA DE INFORMACION EN LOS HISTORICOS DE PAGO, MOVIMIENTOS, ETC.
9) ERROREN EL CALCULO DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA (ISR).
10) APLICACION INCORRECTA DE LOS DESCUENTOS EN NOMINA POR CONCEPTOS DE FONACOT, IMSS, SAR E INFONAVIT

LAS PENAS CONVENCIONALES NO EXCEDERAN DEL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y SERAN
DETERMINADAS EN FUNCION DE LOS SERVICIOS NO ENTREGADOS OPORTUNAMENTE.

DECIMA TERCERA.- DE LAS GARANTIAS.- "EL PRESTADOR" SE OBLIGA A OTORGAR A FAVOR DE "LA CONTRATANTE" LA GARANTIA QUE A
CONTINUACION SE MENCIONA EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

"EL PRESTADOR" SE OBLIGA A CONSTITUIR Y PRESENTAR A FAVOR DE "LA CONTRATANTE", DENTRO DE LOS DIEZ DIAS NATURALES
SIGUIENTES A LA FIRMA DE ESTE CONTRATO, FIANZA EXPEDIDA POR UNA INSTITUCION AUTORIZADA EN LOS TERMINOS DE LA LEY
FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS, A FAVOR DE "LA CONTRATANTE" POR UN IMPORTE EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10)
DEL MONTO TOTAL SUSCEPTIBLE DE SER EJECUTADO EN EL PRESENTE CONTRATO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,
PARA GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONSIGNADAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO. LA POI
IZA DE FIANZA MENCIONADA DEBERA EXPRESAR POR PARTE DE LA INSTITUCION OTORGANTE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:

a) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO.

b) QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE HASTA QUE SE CUMPLA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO A ENTERA
SATISFACCION DE "LA CONTRATANTE", DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE
INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE. LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO SOLO PODRA SER CANCELADA UNA VEZ QUE SE HAYA DADO CUMPLIMIENTO TOTAL A LA PRESTACION DEL
SERVICIO. ASIMISMO, LAS PARTES ESTAN DE ACUERDO EN QUE DICHA FIANZA SOLO PODRA SER CANCELADA CON AUTORIDAD
EXPRESA'Y POR ESCRITO QUE OTORGUE "LA CONTRATANTE" A "EL PRESTADOR" EN LA QUE EXPRESE SU CONFORMIDAD CON
EL SERVICIO RECIBIDO.

c) PARAEL CASO DE QUE LOS SERVICIOS MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO SEAN PRORROGADOS POR CUANDO A SU VIGENCIA,
"EL PRESTADOR" QUEDA OBLIGADO A PROPORCIONAR A "LA CONTRATANTE", LA FIANZA ACTUALIZADA EN LOS TERMINOS DE
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PRORROGA O ESPERA, Y DENTRO DE LOS DIEZ DIAS NATURALES A LA FORMALIZACION DEL CONVENIO MODIFICATORIO DE QUE
SE TRATE.

d) QUE LA FIANZA GARANTIZA LA EJECUCION TOTAL DE LOS SERVICIOS MATERIA DEL CONTRATO, AUN CUANDO PARTE DE ELLOS
SE MODIFIQUEN O SUBCONTRATEN CON AUTORIZACION DE "LA CONTRATANTE".

e) QUE PARA LIBERAR LA FIANZA ES REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE "LA
CONTRATANTE".

f)  QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS
EN LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE QUE
PROCEDIERA EL COBRO DE INTERESES, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA
REQUERIDA, RENUNCIANDO AL DERECHO QUE LE OTORGA EL ARTICULO 119 DE LA LEY SENALADA.

"LA CONTRATANTE" LLEVARA A CABO LA EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN LOS CASOS
SIGUIENTES:

a) CUANDO "EL PRESTADOR" INCUMPLA CON LA PRESTACION DEL SERVICIO EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES REQUERIDOS
POR "LA CONTRATANTE".

b) CUANDO "EL PRESTADOR" INCUMPLA ALGUNA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO.

c) SERVICIOS REQUIEREN.

d) CUANDO EN EL SUPUESTO DE QUE SE REALICEN MODIFICACIONES AL CONTRATO, NO ENTREGUE EN EL PLAZO PACTADO EL
ENDOSO O LA NUEVA GARANTIA QUE AMPARE EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

e) POR CUALQUIER OTRO INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN ESTE CONTRATO.

PARA EL CASO EN QUE "LA CONTRATANTE" SE VEA PERJUDICADA EN SU PATRIMONIO POR MOTIVO DE LA MALA CALIDAD DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS POR "EL PRESTADOR", ESTE SE OBLIGA A CUBRIR EL MONTO TOTAL DEL DANO CAUSADO EN EL PATRIMONIO DE
LA MISMA EN UN PLAZO NO MAYOR DE 15 DIAS NATURALES.

DECIMA CUARTA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO,- LAS PARTES CONVIENEN EN QUE PODRAN MODIFICAR EL ALCANCE ORIGINAL EN
LAS CANTIDADES Y TIEMPOS DE EJECUCION DEL SERVICIO, DANDO AVISO POR ESCRITO CON 15 DIAS HABILES DE ANTICIPACION A LA
PARTE RESPECTIVA.

LA MODIFICACION NO PODRA EXCEDER DEL 20% DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ARTICULO 47
ULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

DECIMA QUINTA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- NINGUNA DE LAS PARTES SERA RESPONSABLE DE CUALQUIER RETRASO O
INCUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO QUE RESULTE DE CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR ES
TODO HECHO DE LA NATURALEZA O ACTO DEL HOMBRE IMPREVISIBLE O INEVITABLE, QUE SIN CULPA O NEGLIGENCIA DE ALGUNA DE
LAS PARTES, IMPIDA A ESTA EL CUMPLIMIENTO DE ALGUNA O TODAS LAS OBLIGACIONES A SU CARGO, O EL OPORTUNO CUMPLIMIENTO
DE LAS MISMAS O LA FORMA CONVENIDA PARA DICHO CUMPLIMIENTO DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO. ENTRE LOS CASOS
FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR PUEDEN DETERMINARSE DE MANERA ENUNCIATIVA, MAS NO LIMITATIVA, LOS SIGUIENTES EVENTOS,
SIEMPRE QUE SE CUMPLAN LOS REQUISITOS INDICADOS A CONTINUACION: INCENDIOS, TERREMOTOS, GUERRAS, INUNDACIONES,
SABOTAJES, CICLONES, MOTINES O DISTURBIO, CATASTROFES DE TRANSPORTE MARITIMAS, FERROVIARIAS, AEREAS O TERRESTRES;
PERO DE LABORES ACADEMICAS O ADMINISTRATIVAS NO IMPUTABLES A LA PARTES.

CUANDO CUALQUIERA DE LAS PARTES, POR EFECTO DE CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR DEJARE DE CUMPLIR CON SUS RESPECTIVAS
OBLIGACIONES, QUEDARA LIBERADO DE LA RESPONSABILIDAD CONSECUENTE CON DICHO INCUMPLIMIENTO RELATIVA A LA
INDEMNIZACION DE LOS DANOS Y PERJUICIOS CAUSADOS A LA OTRA PARTE, SIEMPRE EN QUE EN TAL EVENTO SE CUMPLAN LAS
SIGUIENTES CONDICIONES:

a) QUE LA PARTE QUE SUFRA EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR NO HAYA DADO CAUSA O CONTRIBUIDO A QUE SE
PRODUIJERA.

b) QUE LA PARTE QUE SUFRA EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR NOTIFIQUE DE INMEDIATO A LA OTRA PARTE Y ADOPTE LAS
MEDIDAS URGENTES TENDIENTES A EVITAR LA EXTENSION DE SUS DEFECTOS O DANOS.

c) QUE LA PARTE QUE SUFRA EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR ACREDITE A SATISFACCION DE LA OTRA PARTE MEDIANTE LAS
CONSTANCIAS IDONEAS LA EXISTENCIA, DURACION Y EFECTOS DE DICHO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR SEGUN SEA EL
CASO. LA PARTE QUE NO SUFRA EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR SE ABSTENDRA DE EXIGIR INDEMNIZACION ALGUNA, O
DE APLICAR SANCIONES POR EL INCUMPLIMIENTO EN QUE INCURRA LA PARTE QUE LO SUFRA SI SE SATISFACEN LAS
CONDICIONES INDICADAS EN EL PARRAFO TERCERO DE ESTA CLAUSULA, Y DE SER APLICABLE SE ESTABLECERA DE COMUN
ACUERDO NUEVA FECHA DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS.
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d) CADA PARTE REPORTARA INDIVIDUALMENTE LAS CONSECUENCIAS ECONOMICAS QUE PRODUZCAN EN SUS RESPECTIVOS
PATRIMONIOS EL CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

EN EL SUPUESTO DE QUE UN CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR HAGA IMPOSIBLE LA PRESTACION DEL SERVICIO, LAS PARTES ESTAN DE
ACUERDO EN QUE "EL PRESTADOR" LEVANTARA ACTA CIRCUNSTANCIADA DONDE HAGA CONSTAR EL ESTADO QUE GUARDAN LOS
SERVICIOS EN DICHO MOMENTO, DICHA ACTA DEBERA SER LEVANTADA CON LA PARTICIPACION DE "LA CONTRATANTE", EN ESPECIFICO
DEL AREA USUARIA DEL SERVICIO, HACIENDOLE DE SU CONOCIMIENTO "EL PRESTADOR" CON LA DEBIDA ANTICIPACION A EFECTO DE
QUE COMPAREZCA.

DECIMA SEXTA.- SUSPENSION Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- "LA CONTRATANTE" PODRA SUSPENDER
TEMPORALMENTE YA SEA TOTAL O PARCIALMENTE EL PRESENTE CONTRATO EN CUALQUIER MOMENTO POR CAUSAS JUSTIFICADAS,

SIN QUE ELLO IMPLIQUE SU TERMINACION DEFINITIVA. EL PRESENTE CONTRATO PODRA CONTINUAR PRODUCIENDO TODOS SUS
EFECTOS LEGALES UNA VEZ QUE HAYAN DESAPARECIDO LAS CAUSAS QUE MOTIVARON DICHA SUSPENSION.

ASIMISMO, "LA CONTRATANTE" PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO EN CUALQUIER MOMENTO Y SIN
RESPONSABILIDAD ALGUNA SIN NECESIDAD DE JUSTIFICAR ESTA DETERMINACION, PREVIA NOTIFICACION POR ESCRITO QUE REALICE "LA
CONTRATANTE" A "EL PRESTADOR" CUANDO OCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, EXISTAN CAUSAS JUSTIFICADAS QUE LE
IMPIDAN LA CONTINUACION DEL PRESENTE CONTRATO Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON LAS OBLIGACIONES PACTADAS SE
OCASIONARIA UN DANO O PERJUICIO GRAVE A "LA CONTRATANTE" O CUANDO SE DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS
ACTOS QUE DIERON AL CONTRATO CON MOTIVO, DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA O POR RESOLUCION DE AUTORIDAD JUDICIAL COMPETENTE O BIEN NO SEA POSIBLE DETERMINAR LA TEMPORALIDAD
DE LA SUSPENSION DE LOS TRABAJOS A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR.

DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- "LA CONTRATANTE" PODRA EN CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE ESTE CONTRATO Y SIN NECESIDAD DE DECLARACION JUDICIAL, SIN QUE ELLO INCURRA EN RESPONSABILIDAD,
EN CASO DE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE "EL PRESTADOR" RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS A SU CARGO, SIN QUE ELLO
OBLIGUE A "LA CONTRATANTE" A RESARCIR EN FORMA ALGUNA A "EL PRESTADOR". "LA CONTRATANTE" DETERMINARA LA RESCISION
ADMINISTRATIVA CUANDO "EL PRESTADOR" POR CAUSAS IMPUTABLES A ESTE NO INICIE LA PRESTACION DE SERVICIOS OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO DENTRO DE LOS QUINCE DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA CONVENIDA, O CUANDO SIN CAUSA JUSTIFICADA
SUSPENDA LOS SERVICIOS O INCUMPLA CON ALGUNA DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CUERPO DEL PRESENTE CONTRATO.

CUANDO "LA CONTRATANTE" DETERMINE RESCINDIR EL CONTRATO, DICHA RESCISION OPERARA DE PLENO DERECHO Y SIN NECESIDAD
DE DECLARACION JUDICIAL, BASTANDO PARA ELLO QUE SE CUMPLA EL PROCEDIMIENTO QUE SE ESTABLECE EN EL PARRAFO SIGUIENTE,
EN TANTO QUE SI ES "EL PRESTADOR" QUIEN DECIDE RESCINDIRLO, SERA NECESARIO QUE ACUDA ANTE LA AUTORIDAD JUDICIAL Y
OBTENGA LA DECLARACION CORRESPONDIENTE.

"LA CONTRATANTE" NOTIFICARA A "EL PRESTADOR" EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO EN FORMA
FEHACIENTE Y POR ESCRITO, A FIN DE QUE ESTE, DENTRO DEL TERMINO DE QUINCE (15) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA EN QUE RECIBA LA NOTIFICACION DE LA RESCISION EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA, Y APORTE EN SU CASO LAS
PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES. EN LA NOTIFICACION QUE "LA CONTRATANTE" REALICE A "EL PRESTADOR" RESPECTO DEL INICIO
DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION, SE SENARLARAN LOS HECHOS QUE MOTIVARON LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL
CONTRATO, RELACIONANDOLOS CON LAS ESTIPULACIONES ESPECIFICAS QUE SE CONSIDERE HAN SIDO INCUMPLIDAS.

TRANSCURRIDO EL TERMINO REFERIDO, "LA CONTRATANTE" CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO
VALER "EL PRESTADOR", RESOLVERA Y NOTIFICARA A "EL PRESTADOR" LO PROCEDENTE DENTRO DE LOS QUINCE (15) DIAS HABILES
SIGUIENTES A QUE SE PRODUZCA LA RESPUESTA POR PARTE DE "EL PRESTADOR". CUMPLIDO LO ANTERIOR, "LA CONTRATANTE" PODRA
EXIGIRLE AL MISMO EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O BIEN, NOTIFICARLE DE MANERA FEHACIENTE SU DECISION DE RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL PRESENTE CONTRATO.

DECIMA OCTAVA.- CAUSAS DE RESCISION.- "LA CONTRATANTE" PODRA RESCINDIR EL PRESENTE CONTRATO EN LOS SIGUIENTES CASOS,
QUE DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA SE SENALAN:

POR INCUMPLIMIENTO DE "EL PRESTADOR" A CUALQUIERA DE LOS TERMINOS Y DEMAS OBLIGACIONES DE ESTE

CONTRATO, SIENDO A SU CARGO LA REPARACION DE DANOS Y PERJUICIOS QUE PUDIERE SUFRIR "LA CONTRATANTE" POR LA NO
EJECUCION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS; S| "EL PRESTADOR" NO PROPORCIONA LOS SERVICIOS EN LA FORMA Y TERMINOS
CONVENIDOS.

EL CUANDO LAS DIVERSAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL RESPECTO ASI LO SENALEN.
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S| "EL PRESTADOR" SE DECLARA EN CONCURSO MERCANTIL O SI HACE CESION DE SUS BIENES DE FORMA QUE AFECTE EL PRESENTE
CONTRATO.

CUANDO "LA CONTRATANTE" DETECTE QUE "EL PRESTADOR" PROPORCIONO INFORMACION O DOCUMENTACION FALSA DURANTE EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O DURANTE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

EN CASO DE QUE "EL PRESTADOR" PRETENDA MODIFICAR LOS PRECIOS OFERTADOS INICIALMENTE EN SU PROPUESTA QUE SIRVIO DE
BASE PARA ADJUDICAR EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

DECIMA NOVENA.- ANEXOS.- FORMAN PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE CONTRATO, LOS ANEXOS QUE A CONTINUACION SE
MENCIONAN:
(RELACION DE ANEXOS)

VIGESIMA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL Y DISCREPANCIAS.- ESTE CONTRATO CONSTITUYE EL ACUERDO ENTRE LAS PARTES CON
RELACION AL OBJETO DEL MISMO Y DEJA SIN EFECTO CUALQUIER OTRA NEGOCIACION, OBLIGACION O COMUNICACION ENTRE ESTAS,
YA SEA ORAL O ESCRITA CON ANTERIORIDAD A ESTA FECHA, SALVO LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL PRESENTE CONTRATO.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EN EL EVENTO DE QUE EXISTAN DISCREPANCIAS ENTRE LO ESTABLECIDO EN LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE
CONTRATO Y EL CONTENIDO DE SUS ANEXOS, PREVALECERA LO ASENTADO EN EL CLAUSULADO DEL CONTRATO. LAS PARTES
MANIFIESTAN QUE EN LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO NO HA HABIDO ERROR, DOLO, LESION, NI VICIO ALGUNO DEL
CONSENTIMIENTO, POR LO QUE RENUNCIAN A CUALQUIER ACCION EN LO FUTURO DERIVADO DE LO ANTERIOR.

VIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA.- PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASI
COMO PARA EL CASO DE CUALQUIER CONTROVERSIA, LITIGIO RECLAMACION DE CUALQUIER TIPO, EN CONTRA DE CUALESQUIERA DE
LAS PARTES DE ESTE CONTRATO Y TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE ESTIPULADO EN EL MISMO, SE SOMETEN A LA
JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DE LA CIUDAD DE CUERNAVACA, MORELOS, POR LO TANTO "EL PRESTADOR"
RENUNCIA EXPRESAMENTE A CUALQUIER FUERO DISTINTO, QUE POR RAZON DE DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O POR CUALQUIER
OTRA CAUSA PUDIERA CORRESPONDERLE.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONTRATO POR LAS PARTES, QUIENES ESTAN ENTERADAS DEL CONTENIDO, VALOR Y CONSECUENCIAS
LEGALES DE TODAS Y CADA UNA DE LAS CLAUSULAS, LO FIRMAN POR CUADRUPLICADO EN LA CIUDAD DE CUERNAVACA, MORELOS, EL
DIA VEINTICINCO DE MARZO DE DOS MIL CATORCE.

“POR LA CONVOCANTE” “POR EL PRESTADOR”

NOMBRE (NOMBRE DELA PERSONA FISICA O MORAL)
REPRESENTANTE LEGAL

EL USUARIO DE LOS SERVICIOS

C.P. CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA
DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

REVISION JURIDICA

LIC. ALFREDO MENA DIAZ
ABOGADO GENERAL
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