[image: ]DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN

F-RC-01b

COMPROBACIÓN DE GASTOS

E N T R E G O a la Dirección de Contabilidad, la comprobación del Gasto No. ______ por la cantidad de $_____________________________________________ (importe con letra) por concepto de (Colocar el concepto del Gasto por Comprobar); afectando presupuestalmente las siguientes partidas de egresos:
	
N° FACTURA
	
FECHA FACTURA
	
CONCEPTO DEL GASTO
	
SUBTOTAL
	ISR RETENIDO
	TOTAL

	
	
	Ejemplo: CASETAS
	
	
	

	
	
	Ejemplo: MATERIAL DE OFICINA
	
	
	

	
	
	Ejemplo: MATERIAL DE ASEO
	
	
	

	
	
	Ejemplo: TONER
	
	
	

	
	
	Ejemplo: IMPRESIONES
	
	
	



	                                                                                                       
  Total $__________


                      Autorizó                                                                              Elaboró  
             TITULAR DEL AREA                                                        SOLICITANTE DEL GASTO

______________________________                          _____________________________
             (NOMBRE Y FIRMA)                                                         (NOMBRE Y FIRMA)


Cuernavaca, Morelos a _____ de __________ del 2024.
Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México, 62209, 1er. Piso Torre de Rectoría, Tel. (777) 329 70 00, Ext. 3143  www.uaem.mx    contabilidad@uaem.mx
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