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CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ARCHIVOS

En la ciudad de Cuernavaca Morelos, siendo las nueve horas con cinco minutos,
del dia dieciséis de diciembre del afio dos mil veinte, reunidos de manera virtual,
mediante la plataforma Google meet, los CC. C.P. Carlos Alberto Hernandez
Temamatla Figueroa, Titular del Area Coordinadora de Archivos, suplente de la
Secretaria General y Presidenta del Comité, Dr. Pedro Antonio Marquez Aguilar.-
Director General de Planeacion Institucional, suplente del Coordinador General de
Planeacion y Administracion, el Mtro. Ulises Flores Pefia, Abogado General, el Lic.
Alfonso Angel Ruiz Palacios.- Director de Sistemas Académicos, suplente del
Director General de Tecnologias de Informacion y Comunicacion, la Lic. Melissa
Mayantel Peralta Ramirez.- Jefa del Departamento de Contraloria Social, suplente
de la Directora de Transparencia Institucional y Titular de la Unidad de
Transparencia, Mtro. Jesus Eduardo Licea Reséndiz.- Secretario Ejecutivo del
Colegio de Directores, Lic. Araceli Alvarez Castro.- Coordinadora de
Responsabilidades, suplente del Titular del Organo Interno de Control y la Lic.
Rosalia Jiménez Duque, Coordinadora de Correspondencia, suplente del Director
de Gestion de Archivos, reunidos para llevar a cabo la Cuarta Sesion Ordinaria del
Comité de Archivos, quienes fueron informados oportunamente mediante la
convocatoria correspondiente, de fecha 10 de diciembre del 2020, suscrita por la
Mtra. Fabiola Alvarez Velasco.- Secretaria General y Presidenta del Comité de
Archivos, cabe hacer la aclaracion que dicha convocatoria sefala el dia 15 del mes
y afo en curso para llevar a cabo la cuarta sesion ordinaria, sin embargo por las
altas cargas de trabajo de varios de los miembros de dicho érgano colegiado, y a
peticion de estos, se modifico la fecha para llevar a cabo dicha sesion el dia 16 de
diciembre del 2020. Una vez aclarado el punto, se procedio a dar lectura al:----------

ORDEN DEL DiA

1.- Verificacién del Quérum legal, para sesionar
2.- Aprobacion y/o modificaciéon del Orden del Dia
3.- Aprobacion del Acta de la sesion anterior:
4 .- Analisis y votacion para que las actas del Comité de Archivos, sean autorizadas
en el momento que se firmen electronicamente, sin incluir el punto en el orden del
dia
5.- Presentacion de las Fichas de Valoracion Documental de las Dependencias
Administrativas, para su analisis, aprobacion, e incorporacion al Catalogo de
Disposicion Documental

El C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, Titular del area
coordinadora de archivos, en representacion de la Mtra. Fabiola Alvarez Velasco,
Secretaria General, dio la bienvenida a los presentes, acto seguido procedi6 al
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desahogo de la Orden del Dia, como a continuacién se manifiesta:

PRIMERO. —VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. Se procedi6 al pase de lista
de los integrantes del Comité, existiendo Quérum legal, para llevar a cabo la
presente reunion, de conformidad con el articulo once del Acuerdo por el que se
crea y se establecen las bases de funcionamiento del Comité de Archivos de la
Universidad Autonoma del Estado de Morelos

SEGUNDO. — APROBACION Y/O MODIFICACION DEL ORDEN DEL DiA. - El
C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, dio lectura al Orden del Dia,
misma que fue aprobada por unanimidad de votos.

TERCERO. —- APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. - Una vez
analizada el acta se procedié a la votacion correspondiente, aprobandose por
unanimidad de votos.

CUARTO. - ANALISIS Y VOTACION PARA QUE LAS ACTAS DEL COMITE DE
ARCHIVOS, SEAN AUTORIZADAS EN EL MOMENTO QUE SE FIRMEN
ELECTRONICAMENTE, SIN INCLUIR EL PUNTO EN EL ORDEN DEL DiA.- Una
vez analizado el punto, este fue aprobado por unanimidad de votos.

QUINTO. - PRESENTACION DE LAS FICHAS DE VALORACION DOCUMENTAL
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, PARA SU ANALISIS,
APROBACION, E INCORPORACION AL CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL. —.
AREA SECRETARIA GENERAL
SERIE OBSERVACION
Ordenamientos juridicos Aprobada por unanimidad de votos
universitarios (Circulares)
Planes y programas de estudio Aprobada por unanimidad de votos
Concurso de oposicion/concurso de | A peticion del abogado General, se
meritos acordd llevar a cabo una reunidén de
trabajo entre la Secretaria General
Direccion de Gestion de Archivos, el
Secretario Ejecutivo del Colegio de
Directores y el Abogado General, para
definir los plazos de conservacion, y el
area que resguardara la documentacion,
por lo que dicha serie documental no fue
valorada.
Representacion institucional Aprobada por unanimidad de votos
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Sesiones de o6rganos de gobierno | Aprobada por unanimidad de votos
(Sesiones de Consejo Universitario)

Organo Informativo Universitario Aprobada por unanimidad de votos

Certificacion Documental Aprobada por unanimidad de votos

AREA COORDINAQI()N GENERAL DE
PLANEACION Y ADMINISTRACION

SERIE OBSERVACION

Informe de autoridades universitarias | Aprobada por unanimidad de votos

Nombramientos y designaciones Aprobada por unanimidad de votos

Plan institucional de desarrollo Aprobada por unanimidad de votos

AREA DIRECCION DE CONTABILIDAD

SERIE OBSERVACION

Conciliaciones bancarias Aprobada por unanimidad de votos

Obligaciones fiscales Aprobada por unanimidad de votos

Estados financieros Aprobada por unanimidad de votos

Pdlizas Aprobada por unanimidad de votos

Administracion del patrimonio | Aprobada por unanimidad de votos

universitario

Auditorias Aprobada por unanimidad de votos, se

hace la aclaracion que la informacién es
publica una vez concluida la auditoria.

AREA ORGANO INTERNO DE CONTROL
SERIE OBSERVACION
Auditorias Una vez unificado el plazo de

conservacion, con la Direccion de
Contabilidad (6 afios en el Archivo de
Tramite y 4 afos en el Archivo de
concentracion), fue aprobada por
unanimidad de votos. De igual manera,
Se hace la aclaracion que la informacion
es publica una vez concluida la auditoria.
Procedimiento de entrega-recepcion | Aprobada por unanimidad de votos

Aprobada por unanimidad de votos, se
Quejas y Denuncias hace la aclaracién que la informacién es
publica una vez concluido el
procedimiento.
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Recursos de inconformidad Aprobada por unanimidad de votos, se
hace la aclaracion que la informacién es
publica una vez emitida la resolucién
correspondiente.

Sanciones Aprobada por unanimidad de votos,
aclarando que la informacién es publica
una vez emitida la resolucion
correspondiente.

AREA ABOGADO GENERAL

SERIE OBSERVACION

Concesiones y permisos Aprobada por unanimidad de votos
Contratos Aprobada por unanimidad de votos
Emplazamientos y acuerdos | Aprobada por unanimidad de votos
sindicales

Procedimientos laborales Aprobada por unanimidad de votos. Se

hace la aclaracion la informacion es
publica una vez concluido el
procedimiento.

AREA DIRECCION DE EGRESOS

SERIE OBSERVACION

Registro y control de egresos Aprobada por unanimidad de votos

AREA DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES

SERIE OBSERVACION

Compras, adquisicion o contrataciéon | Aprobada por unanimidad de votos
de bienes o servicios

AREA DIRECCION DE GESTION Y
DESARROLLO ESTRUCTURAL
SERIE OBSERVACION

Capacitacion y adiestramiento del | Aprobada por unanimidad de votos
personal universitario

Manuales administrativos Aprobada por unanimidad de votos
Movimientos de personal Aprobada por unanimidad de votos
Estructura Organizacional Aprobada por unanimidad de votos
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AREA DIRECCI()N' DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO
SERIE OBSERVACION

Programas y proyectos de fomento y | Aprobada por unanimidad de votos
apoyo educativo

AREA DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION
SERIE OBSERVACION

Indicadores educativos y de gestion | Aprobada por unanimidad de votos

Planes y programas de estudio Alineada a la aprobacion de la Secretaria
General, (10 afios en el Archivo de Tramite,
10 afos en el Archivo de concentracion y se
transfiere al Archivo Histérico), aprobada
por unanimidad de votos.

Programa operativo anual Aprobada por unanimidad de votos

AREA DIRECCION DE VINCULACION
ACADEMICA

SERIE OBSERVACION

Vinculacion con el sector publico y | Aprobada por unanimidad de votos

privado

Derechos de propiedad intelectual Aprobada por unanimidad de votos

AREA SECRETARIA TECNICA DE LA
SECRETARIA GENERAL

SERIE OBSERVACION

Becas Aprobada por unanimidad de votos, se

hace la aclaracion que la informacién
que se clasific6 como confidencial, es la
correspondiente a los datos personales
de los alumnos beneficiados con las
becas, sin embargo, la informacion
relativa a la convocatoria de becas, es de
clasificacion publica, toda vez que esta,
es una obligacibn de transparencia
establecida en la fraccion V de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos, y se
publica en la Plataforma Nacional de

Transparencia.
Seguridad estudiantil Aprobada por unanimidad de votos
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Seguimiento a los acuerdos sindicales | Aprobada por unanimidad de votos
de los convenios

Credencializacion Aprobada por unanimidad de votos
AREA DIRECCION DE NORMATIVIDAD
SERIE OBSERVACION

Asesoria juridica de planes de estudio | Aprobada por unanimidad de votos

Asesorias juridicas de proyectos | Aprobada por unanimidad de votos

normativos

Proyectos normativos Aprobada por unanimidad de votos

AREA DIRECCION ~DE PUBLICACIONES Y
DIVULGACION

SERIE OBSERVACION

Divulgacion cientifica y tecnoldgica Aprobada por unanimidad de votos

Produccion 'y fomento editorial | Aprobada por unanimidad de votos
(Procesos de publicaciones)

Una vez desahogado el orden del dia y no habiendo mas asuntos a tratar, el C.P.
Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, dio por finalizada la presente
sesiodn, siendo las once horas con cinco minutos del dia dieciséis de diciembre del
afo dos mil veinte, firmando de manera electronica los que en ella intervinieron. --

C.P. CARLOS ALBERTO DR. PEDRO ANTONIO MARQUEZ
HERNANDEZ TEMAMATLA AGUILAR
FIGUEROA DIRECTOR GENERAL DE

TITULAR DEL AREA PLANEACION INSTITUCIONAL,
COORDINADORA DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DEL COORDINADOR

PRESIDENTE DE ESTA SESION DE GENERAL DE PLANEACION Y

COMITE DE ARCHIVOS, SUPLIENDO ADMINISTRACION
A LA SECRETARIA GENERAL
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MTRO. ULISES FLORES PENA
ABOGADO GENERAL

LIC. MELISSA MAYANTEL PERALTA
RAMIREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONTRALORIA SOCIAL, SUPLENTE
DE LA DIRECTORA DE
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

LIC. ARACELI ALVAREZ CASTRO
COORDINADORA DE
RESPONSABILIDADES, SUPLENTE
DEL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL

LIC. ALFONSO ANGEL RUIZ
PALACIOS
DIRECTOR DE SISTEMAS
ACADEMICOS,
SUPLENTE DEL DIRECTOR
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y COMUNICACION

MTRO. JESUS EDUARDO LICEA
RESENDIZ
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
COLEGIO DE DIRECTORES

LIC. ROSALIA JIMENEZ DUQUE
COORDINADORA DE
CORRESPONDENCIA, SUPLENTE
DEL DIRECTOR DE GESTION DE
ARCHIVOS

La presente foja forma parte de la cuarta sesion ordinaria del Comité de
Archivos de la Universidad Autonoma del Estado de Morelos, celebrada el dia
dieciséis de diciembre del afio dos mil veinte, de manera virtual mediante la
plataforma Google meet.
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Se expide el presente documento firmado electronicamente de conformidad con el ACUERDO GENERAL PARA
LA CONTINUIDAD DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA PROVOCADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19) emitido el
27 de abril del 2020.

| presente documento cuenta con la firma electronica UAEM del funcionario universitario competente,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es vélido de conformidad con los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ESTADO DE MORELOS emitidos el 13 de noviembre del 2019 mediante circular No. 32.

Sello electrénico

CARLOS ALBERTO HERNANDEZ TEMAMATLA FIGUEROA | Fecha:2020-12-18 23:11:38 | Firmante
kaSiGKeToluh4+skZa6oTydcxh6wRWRiZCJIckOdFhWCs3hj6il5aqsxf4AGESFOTyh094gW2Cm9OUOpxJyZIYrtAUS5SbHZrvgMMOrfb8vuzlanLf1lE+X3rYOvVEVaMGsSgm34MZC+7Y+
CiNIXIr6h/XftIDpQOUM1i8XWKsgEIRAKXGmwKZWC+/PUyLa1BI194htDG13fMKmITXIZANZFFj6ZAuQ7SeY9g+DbruHkMIMOpxY GInppfoujZ6QZsRAjRuO7VedY|j8tV/9WnkI1FT7
eF8rkjCoyMALca/xIZoAnMIQ7YHcUsRsapIDRCJIIfNCKRIN/RBVhw8dSbHPwNYa5Y4g==

PEDRO ANTONIO MARQUEZ AGUILAR | Fecha:2020-12-19 10:50:57 | Firmante
uCkrnQpuiINtgdVTwdiDd2J+hqDs636p0hi+Ni4GhrNg4DHpUIUGPxId5fSdbuZraaiONUBqUonIVRgzimlysmXZYrrzi4AH2dnxBbt+pVPYburbAmgFwtBHxmZak3pHpSy/eGhQOb3fR
wUSKh6Imh0Oyp8H4eWO70jNErincR7pRIljeAYntcbZMKI5pfoBknbQ1n9CEsFybW7vQeqjKYquHcR3aFH3kygTs+GxNDRXDGc2f8EHIQ4EnZbi/AfhJIUd30C21sA9M4GKQhv85el
7uPBZy7DDHIilAhRBpSyURbeu5vhx6d/ZNWUTuakjsW7NR4pF+Ixj+mJhtnllirCPZFHw==

ARACELI ALVAREZ CASTRO | Fecha:2020-12-19 12:52:52 | Firmante

Csf8bpfhCvQ2K09st15e CHNMIKy2swm5NwWEXDJIQpTO4UEDgMCY IEGGaYmyJ5ollpokEdMJISDA1IONNZX0itNjl+P8fxk8+V/QhaY YOCHXHG81dI7JIL6+JLsFApkNLH17gsDHIS
zgbLial5mUW4n/ZhIR7Hmtd8g6RNVpYMPfWHZwaudJg13BF+DFnIGw2jHO/Nu6Gs9FVtbHIDQAISdq+01XA20J/FHWWKkjafY5W4Cgddx/FJODQ4BaSeYVex1UxuYXUPIXBZ4/P
yibe9CUp4F6JQCINIillo43z2Wa21Jj5/Jz2UgXI6AAZUb1FPKNK6UAt7M50FILBIBUGRX5A==

JESUS EDUARDO LICEA RESENDIZ | Fecha:2020-12-20 14:02:56 | Firmante
ua5enckv3ghASOgVXArl6GA9INpl5Zng7Cg7HIIHMVU/ADTjbSz6QbsCG3rBihVMHLIFIM47Ldim9ygiBa8A6L5snakG8jYWVINfO5x1aRVTHwWW/eUBJkm/Y XGZnieHrKRcR+ORIFv
EhQbG977YNHM5VyxkKbdABeMvC2rrfuPTDHsqOeYbn5UUzGi680Sr5+7Yscz2SasRc2nLOyWks9Gg9y4HXTUKrQO5606ZF003RvCstVs7nKABONr+F8EXh5tCoTCHMT6t624)
NiHftgykLUCUWPi1FT4cGoHs6tYV/NGQNXL/FY QWYIVNGceXvrLLeenDmJIeEXG/SEZed+6Hg==

ULISES FLORES PENA | Fecha:2020-12-21 08:47:58 | Firmante
Al3k3SxxjV3XFMa52ZJGcKrtFpyj/f+QJIwlkrweS/9ayRRn+VV+KXfMKOXkXOI2wTdX/N4Pkyvzp9z0qJ1E7aoCOcl/DIIn+101t22/vY UxsObVwWRJIn5ZpAhk/uFtmdJyeFwtgYRqgh/1F
ThSm+hOMIKSIF91FA1a0G97xj1rpOByL5SeX6ec5JD560md8jwW/q8yqZFJ2kYVOVzUmnMEDRADbITgyFaYheli2c/2kKYTR5rDbV0Of1GDt7rOjhDUYVIXx1uZI233+0EoPsOtolF7+twiY
dVvISulMyJfXtgaM84agwA9kyghal4TeBPD8Wo7hCuN2HkjYwTrnDICUMXw==

ROSALIA JIMENEZ DUQUE | Fecha:2020-12-22 11:59:50 | Firmante
hALcJ8pOk6QR2dAgogl1PNipEGILNWUOBYP8ANV2SCcBCSgXI/SFEXZjusD5HWDV/XXXCN7KNOFjAji/Qaw336qwRS6hWehdRUyrhuY KFOLE0tY ASEpNR7ItpoARTOVHZN+hVK
DNTYD/gvA85WOZH2nuX8BGTrYOjtdiCmWyEhmv8WNbwUSEpTET5581maXvQkZB3Miyf80Nh2UJc34pC7fwxHbgAMOSWEaQUAZ Te/+fXVNHIOKWOWZRUPIRGVZQU/AO7TWJYr
YhdALqUYdJAEENDHJIhmQKYpLF88HIPPDN1SmIjYOknDj68p5DVH/j3ydFIXWBUC]EPKGOFW00JSw==

ALFONSO ANGEL RUIZ PALACIOS | Fecha:2020-12-22 14:05:58 | Firmante
M/3hVRTMV8wTyzYMiXCn349m+SqS680AnBA04kt7upnVhifyCd/JeuUFrB/3JHIIMUPJ9anSa60tU8WB7k/DrpXx7rcpCEosyU485yydmh+i9t94y0Z6krFDLUGRWKPS45hEMNn5W
PTEmiAK6/jDbuY8DBUhWBVBMOJ16TD1ALMdXFFj/rBRJj71kaed3sYgdN3cUBJIc/Jz6GtECi2X8W8IG3WPd1+IR1ib7TNbWyqtT9IxSmZWdonvdf21avtDgXpxtlV6VdOIOHU3/3n1
UilMe+cEEPhtO/bFZR7b2dNNK7nGUO558Y 2dK+jppPps6jHW4+IhVxCpn2edstWLGBQFw==

MELISSA MAYANTEL PERALTA RAMIREZ | Fecha:2020-12-22 14:40:03 | Firmante
gXnODaeHa2/eA4qCezsp+vZhkIghY6WnNwkGIMJIva/etfELPM+EtIF+2jRwe3LCDQWO71Fr/H1n5FsujLo+OgOIHNY+FUIUeXgunbARgHNR7gdIFcRz06ZbHFSjDqoXUpipITH6
nTQjXkDF08GU/gs2P2+x7AviY ct0Q59xtRANw6EA1goKoshtCuLSQ3xDFNob6vujOJUWCxMsGg/EPSJyGF5ZHUPIX1k0+3As3Z0/qZPnPKonjSrwLjhzVecplyQgHRVM1ttlAg/ew+
d9Cs4xAN4I8n9sbZMI2s93cekMTLRcf7ewlzrirRKNDGs8Zrzul3J00W7FIGU4f5stNgw==

Puede verificar la autenticidad del documento en la siguiente direccién electrénica o
escaneando el c6digo QR ingresando la siguiente clave:

enKa8Vj

https://efirma.uaem.mx/noRepudio/WWkcaycddXjIPruELwiV6anBgbUUPOoe
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