UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

FACULTAD
DE CIENCIAS
BIOLOGICAS

FACULTAD DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Licenciatura en Biologia, Programa Educativo de Calidad.

/A TODOS LOS EGRESADOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
BIOLOGICAS, INTERESADOS EN INICIAR EL. TRAMITE DE TITULACION:

Primero deberas contar con tu Certificado total de licenciatura y carta de Liberacion de Servicio

Social.

“En caso de no contar con los requisitos anteriores no podrds iniciar tu tramite de titulacion”

Para tramitar certificado total de la licenciatura deberds consultar tu kardex para confirmar que ya
cuentas con el 100% de tus créditos (todas las materias cursadas y aprobadas) en los siguientes horarios

y enlace: lunes y miércoles de 09:00 a 14:00 horas
<https://forms.gle/FjuTnRaZqW{dAufe6>

Al confirmar que tienes todos tus créditos finalizados, debes solicitar el trdmite de tu Certificado de
licenciatura y, en caso de solicitarlo, la carta de pasante en los siguientes horarios y enlace: martes
y jueves en un horario de 09:00 a 14:00 horas. <https://forms.gle/f1013pLr4fMV77P17>

PARA TODAS LAS MODALIDADES, PARA QUE PUEDAS INICIAR
TU TRAMITE DE TITULACION TIENES QUE ENVIAR LA

SIGUIENTE DOCUMENTACION:

o CERTIFICADO TOTAL DE LICENCIATURA
o CARTA DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL

o CURP
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DI CIENCIAS MODALIDAD DE TITULACION POR TESIS

BIOLOGICAS

1. Debes hacer el registro del titulo de la tesis y el comité de sinodales, para esto debes descargar,llenar y enviar
al correo titulaciones.biologia@uaem.mx lo siguiente:

¢ Formato de registro de tesis con direccion:
https://drive.google.com/file/d/1dtvWQ2UX-9Jha9Xi2hUfgC2hW-
DAQeXo/view?usp=sharing

e Formato de registro de tesis con codireccion:
https://drive.google.com/file/d/118v0qYek5d1 DKawXKpvdeGL-f1.0Y49qB/view?usp=sharing

e Resumen de una cuartilla de tu tesis (con firma electrénica de tu director o codirectores,segin sea el caso)

e Un oficio dirigido a la Dra. Michelle Monterrosas Brisson, Directora de la Facultad de Ciencias Bioldgicas,
para solicitar a 2 sinodales que se incluirdn con los 3 sinodales que conformaron tu comité de evaluacién de
seminarios de investigacién

® Debes llenar el siguiente formulario https://forms.gle/eXo7DP4CMaiPzigK6

2. Solicitar al mismo correo, los votos de impresion de tesis, (adjuntando portada final de su tesis), mismos que
seran enviados via electrénica para su llenado por cada sinodal y firmado mediante la firma electrénica de la
UAEM https://efirma.uaem.mx/. Es importante mencionar que en caso de que los sinodales no cuenten con firma
electrénica de la UAEM, la deberdn solicitar al M. en M.R.N Eduardo Dominguez Garcia
(eduardo.dominguez @uaem.mx)

3. En cuanto tengas 4 de 5 votos, debes solicitar constancia de entrega de tesis a la Unidad Académica. Para
poder elaborar dicha constancia es necesario que envies tu tesis final al correo de
titulaciones.biologia@uaem.mx con copia a cada integrante de tu sinodo, anexando al final de esta los votos
probatorios.

4. Al mismo tiempo, debes solicitar la Constancia de haber entregado 1 ejemplar a Biblioteca,en el siguiente
enlace: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdG980RmrgXyI1NArk992mHEOzwdIWC-
vU7e5bMbG3ZcvdTURA/viewform

5. Finalmente debes realizar el Pre-registro https.//titulos.uaem.mx/pre-registro el documento debe ser enviado
en PDF al correo titulaciones.biologia@uaem.mx

6. Con esto quedara completo el expediente que se anexa al final de las instrucciones de la modalidad de titulacin
por etapas y que debes enviar en el orden que se establece al correo titulaciones.fcb@uaem.mx
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MODALIDAD DE TITULACION POR ETAPAS

1. Si vas a optar por modalidad de titulacion por ETAPAS, debes llenar el siguiente formulario
https://forms.gle/eX0o7DP4CMaiPzigK6 (Favor de revisar bien los datos a llenar, en caso de haber un
error ortografico, la Direccion no se hace responsable por demoras en corregir los tramites)

2. Con el formulario enviado, debes solicitar al correo titulaciones.biologia@uaem.mx los votos de
calidad (adjuntando portada final de su tesis), tal como se menciona en el punto 2 de la modalidad de
titulacién por tesis.

3. Continuar con el tramite a partir del punto 3 que se menciona en la modalidad por titulacién por tesis.

4. Integrar el expediente de trdmite de titulaciéon como se muestra a continuacion.

EXPEDIENTE PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION POR
TESIS POR ETAPAS:

Pre-registro <https://titulos.uaem.mx/pre-registro>

Clave Unica de Registro de Poblacién <https://www.gob.mx/curp/>

Acta de Nacimiento (este documento seintegra al expediente por personal de la direccion de la FCB)

Certificado de Bachillerato por ambos lados (este documento seintegra al expediente por personal de

la direccion de la FCB)

Certificado de Licenciatura por ambos lados

Liberacion de Servicio Social

7. Actade evaluacion final de cada etapa (Solo en titulacion por etapas, este documento seintegra al
expediente por personal de la direccion de la FCB)

8. Constancia de haber entregado 5 ejemplares a la Unidad Académica (este documento seintegra al
expediente por personal de la direccion de la FCB una vez sea solicitado)

9. Constancia de haber entregado 1 ejemplar a Biblioteca (se anexa indicaciones en
imagen)<https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdG980RmrgXy1NArk992mHEOzw dIWC-
vU7e5bMbG3ZcvdTURA/viewform>

10. Copia de portada de Tesis

el
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B ODALIDAD DE TITULACION POR DIPLOMADO

1. Debes enviar al correo titulaciones.biologia@uaem.mx un oficio dirigido a la Dra. Michelle
Monterrosas Brisson, Directora de la Facultad de Ciencias Bioldgicas, donde solicitas la modalidad
de titulacién por Diplomado, tomando en consideracidn lo siguiente:

a. Que el diplomado haya sido avalado por el H. Consejo Técnico de la Facultad como opcién para
titulacién (previo a iniciar dicho diplomado)

b. Que el certificado de la licenciatura haya sido expedido previo al ingreso al
diplomado.

2. El oficio mencionado en el punto 1 debe contener los siguientes datos: Nombre del diplomado, donde
fue llevado a cabo, nombre del coordinador académico del diplomado.

3. En el mismo oficio debes entregar una lista de 5 profesores que formaran parte del comité sinodal de
la ceremonia de titulacion.

4. Debes llenar el siguiente formulario: https://forms.gle/eXo7DP4CMaiPzigK6

5. Debes crear el expediente de titulacion tal como se especifica a continuacion y enviarlo a
titulaciones.biologia@uaem.mx

EXPEDIENTE PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION POR DIPLOMADO

Pre-registro <https://titulos.uaem.mx/pre-registro>

Clave Unica de Registro de Poblacién <https://www.gob.mx/curp/>

Acta de Nacimiento (este documento seintegra al expediente por personal de la direccion de la FCB)

Certificado de Bachillerato por ambos lados (este documento se integra al expediente por personal de

la direccion de la FCB)

Certificado de Licenciatura por ambos lados

Liberacién de Servicio Social

7. Constancia oficial del Diplomado el cual debera contener los siguientes datos:

a. La fecha de inicio y término sefialando dia, mes y afio, asi como la duraciénen horas (el diplomado
debera tener una duracion de 160 horas).

b. Promedio (minimo 8.5).

c. Porcentaje de asistencia (minimo 90 %).
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FACULTAD
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BRSE\{ODALIDAD DE TITULACION POR PROMEDIO

1. Debes llenar el siguiente formulario: https://forms.gle/eX0o7DP4CMaiPzigK6

Debes enviar un oficio dirigido a la Dra. Michelle Monterrosas Brisson, Directora de la Facultad de
Ciencias Bioldgicas, donde solicitas la titulacién por promedio y en el mismo, colocar el nombre y
grado de 5 profesores que fungirin como miembros sinodales de la ceremonia de titulacion.

3. Debes crear el expediente de titulacién tal como se especifica a continuacién y enviarlo a
titulaciones.biologia@uaem.mx

EXPEDIENTE PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION POR PROMEDIO

Pre-registro <https://titulos.uaem.mx/pre-registro>

Clave Unica de Registro de Poblacién <https://www.gob.mx/curp/>

Acta de Nacimiento (este documento seintegra al expediente por personal de la direccion de la FCB)
Certificado de Bachillerato por ambos lados (este documento seintegra al expediente por personal de
la direccion de la FCB)

Certificado de Licenciatura por ambos lados (debes contar con promedio minimo de 9.0).

Liberacion del Servicio Social
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MODALIDAD DE TITULACION POR EXAMEN DE
EGRESO (CENEVAL)

1. Debes enviar al correo titulaciones.biologia@uaem.mx un oficio dirigido a la Dra. Michelle
Monterrosas Brisson, Directora de la Facultad de Ciencias Bioldgicas, donde solicitas la modalidad
de titulacion por Examen General de Egreso.

2. En el mismo oficio debes entregar una lista de 5 profesores que formaran parte del comité sinodal de
la ceremonia de titulacion.

3. Debes llenar el siguiente formulario: https://forms.gle/eXo7DP4CMaiPzigK6

4. Debes crear el expediente de titulacion tal como se especifica a continuacién y enviarlo a
titulaciones.biologia @uaem.mx

EXPEDIENTE PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION POR CENEVAL

Pre-registro <https://titulos.uaem.mx/pre-registro>

Clave Unica de Registro de Poblacién <https://www.gob.mx/curp/>

Acta de Nacimiento (este documento seintegra al expediente por personal de la direccion de la FCB)
Certificado de Bachillerato por ambos lados (este documento seintegra al expediente por personal de la
direccion de la FCB)

Certificado de Licenciatura por ambos lados

Liberacién de Servicio Social

Reporte individual de resultados de EGEL

Original del Testimonio de Desempeio Satisfactorio emitido por el EGEL

s~
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MODALIDAD DE TITULACION POR
PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Debes enviar al correo titulaciones.biologia@uaem.mx un oficio dirigido a la Dra. Michelle
Monterrosas Brisson, Directora de la Facultad de Ciencias Bioldgicas, donde solicitas la modalidad
de titulacién por Productividad académica, tomando en consideracién que el producto de la
investigacion haya sido publicado en una revista indexada.

En el oficio deberds incluir el nombre de la publicacién y el nombre de la revista donde fue publicada.

Solicitar en un oficio aparte la designacion de 5 profesores que fungirdn como miembros del comité
sinodal.

Debes llenar el siguiente formulario: https://forms.gle/eXo7DP4CMaiPzigK6

Debes crear el expediente de titulacion tal como se especifica a continuacién y enviarlo a
titulaciones.biologia @uaem.mx

EXPEDIENTE PARA REALIZAR EL TRAMITE DE TITULACION POR
PRODUCTIVIDAD ACADEMICA

Pre-registro <https://titulos.uaem.mx/pre-registro>

Clave Unica de Registro de Poblacién <https://www.gob.mx/curp/>

Acta de Nacimiento (este documento seintegra al expediente por personal de la direccion de la FCB)
Certificado de Bachillerato por ambos lados (este documento seintegra al expediente por personal de la
direccion de la FCB)

Certificado de Licenciatura por ambos lados

Liberacion de Servicio Social

Constancia de haber entregado 5 ejemplares del articulo a la Unidad Académica (este documento se
integra al expediente por personal de la direccion de la FCB una vez sea solicitado y enviando al correo
titulaciones.biologia @uaem.mx y a los integrantes de su sinodo el articulo publicado).

Oficio de notificacién de titulacién por productividad académica (este documento seintegra al expediente por
personal de la direccion de la FCB)

Copia del articulo publicado

Votos de calidad
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TODAS LAS FORMAS DE TITULACION

1. Todos los documentos enviados deben ir en formato PDF.
2. Por el momento no se estan recibiendo fotografias para el tramite de titulo, hasta nuevoaviso.
3. Una vez completo el expediente, este se envia a la Direcciéon General de Servicios Escolares, para su

validacion, si es procedente, en un lapso de 5 a 7 dias habiles, el egresado debe revisar en el portal
https://pagos.uaem.mx/ si ya se encuentra disponible el recibo de pago de titulacion.

4. En cuanto esté disponible el recibo y hecho el pago, se le asignaré fecha de titulacién al egresado a
partir de los 12 dias hébiles después de hecho el pago, esta fecha y horario la deberd consultar
previamente el egresado con su comité sinodal.

5. El egresado debe enviar por correo electrénico el recibo y el comprobante de pago (ambos en pdf) a
titulaciones.biologia @uaem.mx.

Una vez hecho el pago de titulacion debes contactar 1o més pronto posible a tu sinodo para que
fijes fecha y hora de titulacion, Las funciones de tus sinodales son las siguientes:

e El vocal (cuando es titulacion por tesis o por etapas, este lugar corresponde al Director de tesis)
debe crear una sala de videoconferencia y enviar la invitacion al resto de los sinodalesy al
egresado. Otra funcidn del vocal es grabar la videollamada o tomar capturas de pantalla,la
grabacion y las capturas se deben enviar al correo: titulaciones.biologia @uaem.mx

¢ El sinodo, recibird un correo electrénico con la liga para llenar el acta de titulacion y la toma de
protesta en PDF. En ese correo vendrén instrucciones precisas para el llenado de lasactas y las
funciones de cada uno de los sinodales.

NOTA: Para el examen o ceremonia de titulacion, debes tener confirmados por lo menos al presidente,
secretario y vocal de tu comité, en caso de que uno de ellos no pueda asistir, los suplentes deberdn
estar presentes para sustituir al miembro faltante.
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Se expide el presente documento firmado electronicamente de conformidad con el ACUERDO GENERAL PARA
LA CONTINUIDAD DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA PROVOCADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19) emitido el
27 de abril del 2020.

El presente documento cuenta con la firma electronica UAEM del funcionario universitario competente,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es valido de conformidad con los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ESTADO DE MORELOS emitidos el 13 de noviembre del 2019 mediante circular No. 32.

Sello electrénico

EDUARDO DOMINGUEZ GARCIA | Fecha:2024-09-26 15:07:34 | FIRMANTE
TQGkcKtUU9SKreM6SWygT5AJgzio08ylejj6tGre5kbNPaQveWqgloplfekliNtFmY+TdV4lp2YC7UCtcDh7LgJIQRvVSrXeoSf7TOPfFZIGT5IEtX6pBJIQIVOEHYZzUzjbG6R2WkkyhBdO
kNCVdaLoXSGQJth23C1fNkdh+idZkX1B1O3rfWlwejpmoe109i0eajlqg4NF2F1F2bfdGOdwq9jtXRwP29M+aNe8aZO7ykRAUuyqalJfc5Ed3vSz5YT/brle9mUB2rPK2pHEQYlagnF
mCscmnJ3Hjt0A20+s//gBnK34WtStO1akMVhs8KME/uXcqwJAx2DQuGO3M/Y2AQ==

Puede verificar la autenticidad del documento en la siguiente direccion electrénica o
escaneando el codigo QR ingresando la siguiente clave:

LA3VDfvZn

e\9R UAEM
= %N


https://efirma.uaem.mx/noRepudio/pWvHP4slxFkJifRZOl1ocwj3wygyqwp1

