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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE ARCHIVOS

En la ciudad de Cuernavaca Morelos, siendo las 10:00 horas, del dia quince de octubre del
ano dos mil veinte, reunidos de manera virtual, mediante la plataforma Google meet, los CC.
Mtra. Fabiola Alvarez Velasco. - Secretaria General y Presidenta del Comité de Archivos, Dr.
Pedro Antonio Marquez Aguilar. - Director General de Planeacién Institucional, suplente del
Coordinador General de Planeacion y Administraciéon, C.P. Elvia Silvestre Diaz. - Directora de
Contratos y Convenios, suplente del Abogado General, LI. Ignacio Sanchez Zamudio.-
Director General de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, Lic. Mariana Chit
Hernandez.- Titular de la Unidad de Transparencia, Mtro. Jesus Eduardo Licea Reséndiz.-
Secretario Ejecutivo del Colegio de Directores, C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla
Figueroa.- Director de Gestion de Archivos y Secretario del Comité de Archivos, y el Dr. José
Carlos Aguirre Salgado.- Director de Normatividad Institucional, en su calidad invitado,
reunidos con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Archivos,
quienes fueron convocados oportunamente por el Director de Gestion de Archivos, bajo el
siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DIiA
1. Verificacion del quorum legal, para sesionar.
2. Aprobacion y/o modificacion del orden del dia.
3. Revision del anteproyecto de Reglamento de Gestion Documental y Administracion de
Archivos de la UAEM.
4. Aprobacion de los Lineamientos de la de la Oficina de Correspondencia de la
Administracion Central.
5. Nombramiento de suplentes de los integrantes del Comité.
6. Presentacion y aprobaciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y--------------
7. Presentacion del procedimiento y ficha de valoracién, para iniciar los trabajos de
valoracion de las series documentales de las Unidades Académicas, Institutos y
Dependencias Administrativas.

El C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, Director de Gestion de Archivos y
Secretario del Comité de Archivos, dio la bienvenida a todos los presentes, agradeciendo su
presencia en la reunion, acto continuo se procedio al desahogo de la Orden del Dia, como a
continuaciéon se manifiesta:

PRIMERO. -VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. Se procedié al pase de lista de los
integrantes del Comité, confirmandose la presencia de cinco de los titulares como ha quedado
especificado al inicio de la presente Acta, por lo que se declaro la existencia del Quérum legal,
para llevar a cabo la presente reunion, de conformidad con el articulo once del Acuerdo por el
que se crea y se establecen las bases de funcionamiento del Comité de Archivos de la
Universidad Autonoma del Estado de Morelos
SEGUNDO. - APROBACION Y/O MODIFICACION DEL ORDEN DEL DIA. - Al respecto se dio
lectura al Orden del Dia de la Primera Sesion del Comité, a fin de modificarla o probarla, por lo
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que, en virtud de no existir cambio alguno, se procedid a llevar a cabo la votacidon
correspondiente, aprobandose la misma por unanimidad de votos.

TERCERO. - REVISION DEL ANTEPROYECTO DE REGLAMENTO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE LA UAEM
Al respecto, el Secretario del Comité de Archivos, solicita al Dr. José Carlos Aguirre Salgado,
Director de Normatividad Institucional, quien se encuentra como invitado, haga uso de la palabra
a fin de plantear al Comité los posibles escenarios, con respecto al procedimiento para llevar a
cabo los trabajos del anteproyecto, quien en uso de la palabra manifesto lo siguiente:-------------
La Primera propuesta es realizar los trabajos con la Comision de Legislacién en el primer
trimestre del 2021, y la segunda Propuesta es incluirla en los trabajos de la Comision en el 2020,
al respecto recalco que la prioridad en este momento al cierre de 2020 de dicha Comisién del
Consejo Universitario es la Reforma integral al Estatuto Universitario, por tal motivo los
integrantes del Comité consideraron la propuesta inicial como la mas idonea, ya que el tiempo
del proceso es mayor, como se contempla en la tabla que se muestra a continuacion, el Estatuto
Universitario ya estaria reformado, ademas de sefialar, que es posible que se pudiera contar
con la legislacion estatal en materia de archivos. Acto continuo se procedio a llevar a cabo la
votacién correspondiente, aprobandose por unanimidad de votos la primera propuesta,
quedando de la siguiente manera el acuerdo:

Observaciones Trabajo conjunto Revision por parte Dictaminacion Analisis y
del Comite de entre Direcciones del Sr. Rector para por parte de la votacién  del
Archivos al wewd de  Gestion  de mwd tramite del==== Comision de === Pleno del
anteproyecto de Archivos y de proyecto normativo Legislacion Consejo
reglamento Normatividad ante el Consejo Universitaria Universitario
Octubre- Institucional Universitarios Segunda Marzo 2021
diciembre 2020 Enero 2021 Primera quincena quincena de

de febrero 2021 febrero 2021

Asi mismo se comentd que, en el Estatuto Universitario vigente, no existe un apartado en
materia de archivos, por lo que considera importante que se incluya en la propuesta de reforma
del Estatuto Universitario, al respecto el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa,
propone lo siguiente: El Area Coordinadora de Archivos, presentara al Comité, una propuesta
en materia de archivos, para participar en la reforma integral del Estatuto Universitario, la cual
se presentara en la proxima sesion para su analisis y aprobacion correspondiente. ----------------

CUARTO. - ANALISIS Y APROBACION DEL PROYECTO DE LINEAMIENTOS DE LA
OFICINA DE CORRESPONDENCIA DE LA ADMINISTRACION CENTRAL.
Respecto de este punto el Secretario del Comité llevo a cabo la presentacion del Acuerdo,
manifestando que dicho proyecto surge para atender la necesidad de la institucion y al mismo
tiempo, cumplir con la ley en materia de archivos, agregando, que la comunicacion interna de
la Universidad, se llevara a cabo mediante oficios enviados por correo con firma electrénica, en
apego a los Lineamientos establecidos por UAEM y, que la Oficina de Correspondencia de la
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Administracion Central, atendera la recepcion y entrega de la documentacién externa de
personas fisicas y morales, se propone modificacion en este Punto Cuatro, ya que el Comité no
tiene facultades para aprobacion del Acuerdo de Creacion, unicamente el Sr. Rector de la
UAEM, una vez analizado y valorado el punto en comento, queda de la siguiente manera: Analisis y
propuesta sobre el Acuerdo de Creacion de la Oficina de Correspondencia de la
Administracion Central, el cual se turnara a la Oficina del Abogado General, para su revision
correspondiente, por lo que se procedié a llevar a cabo la votacién, aprobandose por unanimidad de
votos.
QUINTO. - NOMBRAMIENTO DE SUPLENTES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE- Al
respecto se acordd lo siguiente: Que los titulares que estuvieron presentes en la reunion,
designen a la persona que los va a suplir, en caso de no poder asistir a las reuniones del Comité
y, los Titulares que no estuvieron presentes, designen al suplente a través de oficio, en un
término de cinco dias habiles, posteriores a la reunion, llevandose a cabo la votacion vy
aprobandose por unanimidad de votos el punto correspondiente. Una vez aprobado el punto
anterior, se procedi6 a designar a los suplentes de los titulares presentes en la reunién, en uso
de la voz el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, manifest6 que como
excepcion en el caso de la Mtra. Mtra. Fabiola Alvarez, Secretaria General y Presidenta del
Comité de Archivos, de conformidad con el articulo cinco del Acuerdo por el que se creay se
establecen las bases de funcionamiento del Comité de Archivos de la Universidad
Autéonoma del Estado de Morelos, las ausencias de la Presidenta, las suplira el Titular del
Area Coordinadora de Archivos, recayendo dicho nombramiento en el Director de Gestién de

Archivos.
TITULAR SUPLENTE
Lic. Ignacio Sanchez Zamudio Lic. Alfonso Angel Ruiz Palacios
Mtro. Jesus Eduardo Licea Reséndiz Mtro. Luis Pastor Larracilla Jiménez
Dr. Alvaro Zamudio Lara Dr. Pedro Antonio Marquez Aguilar
Lic. Mariana Chit Hernandez, Lic. Melissa Mayantel Peralta
Ramirez
C.P. Carlos Alberto Hernandez Lic. Rosalia Jiménez Duque

Temamatla Figueroa

SEXTO. PRESENTACION Y APROBACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
El C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa.- Director de Gestion de Archivos,
al respecto comentd que el equipo de la Direccién de Gestion de Archivo, ha estado llevando al
interior de la Universidad un arduo trabajo, en coordinacién con todas las Dependencias
Administrativas, Unidades Académicas e Institutos, con quienes se han reunido en varias
ocasiones llevando a cabo el analisis de las funciones y atribuciones, de acuerdo a la
normatividad aplicable en materia de archivos, con el propésito de definir la metodologia para
estructurar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica; determinandose los niveles del
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instrumento antes sefialado, como son: Fondo, Seccién y Serie Documental, a fin de ir dando
cumplimiento a lo mandatado en la Ley General de Archivos, toda vez que la Universidad
Autonoma del Estado de Morelos, es sujeto obligado de la misma. Acto continuo, se llevd a
cabo la presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, puntualizando, que dicho
cuadro es el reflejo de la estructura documental de la institucion, por lo que una vez presentado
y explicado a detalle cada una de las Series Documentales, se sometié a consideracion del
Comité, siendo aprobado por unanimidad de votos.

SEPTIMO. PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO Y FICHA DE VALORACION, PARA
INICIAR LOS TRABAJOS DE VALORACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE LAS
UNIDADES ACADEMICAS, INSTITUTOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS------——----
Al respecto, el C.P. Carlos Alberto Hernandez Temamatla Figueroa, llevdo a cabo la
presentacion del formato de Ficha de Valoracion Documental, dando un ejemplo practico del
trabajo que se tendra que desarrollar, de manera coordinada con el Comité de Archivos, el Area
Coordinadora de Archivos y las Areas productoras de la documentacion, manifestando que en
la proxima sesion, se hara del conocimiento el plan de trabajo para llevar a cabo los trabajos
relacionados con la valoracion documental, de acuerdo a la normatividad aplicable en la
materia.

Una vez desahogado el Orden del Dia y no habiendo mas asuntos que tratar, el Secretario del
Comité, agradecio la asistencia de los participantes, declarando cerrada dicha sesién, siendo
las doce horas con veintiun minutos, del dia quince de octubre del afio dos mil veinte, firmando
de manera electrénica los que en ella intervinieron.

MTRA. FABIOLA ALVAREZ VELASCO DR. PEDRO ANTONIO MARQUEZ AGUILAR
SECRETARIA GENERAL Y PRESIDENTA DIRECTOR GENERAL DE PLANEACION
DEL COMITE DE ARCHIVOS INSTITUCIONAL
SUPLENTE DEL COORDINADOR GENERAL
DE PLANEACION Y ADMINISTRACION

C.P. ELVIA SILVESTRE DiAZ L.l. IGNACIO SANCHEZ ZAMUDIO
DIRECTORA DE CONTRATOS Y DIRECTOR GENERAL DE TECNOLOGIAS DE
CONVENIOS LA INFORMACION Y COMUNICACION

SUPLENTE DEL ABOGADO GENERAL
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MTRO. JESUS EDUARDO LICEA LIC. MARIANA CHIT HERNANDEZ
RESENDIZ TITULAR DE LA UNIDAD DE
SECRETARIO EJECUTIVO DEL TRANSPARENCIA

COLEGIO DE DIRECTORES

C.P. CARLOS ALBERTO HERNANDEZ
TEMAMATLA FIGUEROA
DIRECTOR DE GESTION DE ARCHIVOS

Y SECRETARIO DEL COMITE

INVITADO ESPECIAL

DR. JOSE CARLOS AGUIRRE SALDADO
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD

La presente foja forma parte de la primera sesion del Comité de Archivos de la
Universidad Auténoma del Estado de Morelos, celebrada el dia quince de octubre del afio
dos mil veinte, de manera virtual mediante la plataforma Google meet.
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Se expide el presente documento firmado electronicamente de conformidad con el ACUERDO GENERAL PARA
LA CONTINUIDAD DEL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS
DURANTE LA EMERGENCIA SANITARIA PROVOCADA POR EL VIRUS SARS-COV2 (COVID-19) emitido el
27 de abril del 2020.

| presente documento cuenta con la firma electronica UAEM del funcionario universitario competente,
amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracion y es vélido de conformidad con los
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE FIRMA ELECTRONICA PARA LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
ESTADO DE MORELOS emitidos el 13 de noviembre del 2019 mediante circular No. 32.
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